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ZKUSEBNI RAD CCE

Zkusebni rad Certifikované zkousky z ¢estiny pro cizince (dale jen ZkuSebni rad) je zavazny pro
organizaci a konani Certifikované zkousky z ¢estiny pro cizince (ddle jen CCE) pro vSechny
kandiddty ve vech zkudebnich centrech Univerzity Karlovy Ustavu jazykové
a odborné ptipravy (déle jen UJOP UK) a pro viechny pracovniky, kterych se zkougka CCE tyka.

Vydavanim zkouskovych materiald, tvorbou testl a koordinaci zkousky CCE jsou povéreni
pracovnici a spolupracovnici VTC UJOP UK. Ti jsou také odpovédni za administraci zkousek CCE,
za vybér administrator(, examinator( a hodnotitel( a za jejich proskoleni.

1 CHARAKTERISTIKA CERTIFIKOVANE ZKOUSKY 2z CESTINY PRO
CIZINCE (CCE)

Certifikovana zkouska z ¢estiny pro cizince je nabizena na péti Urovnich obtiznosti, a to A1, A2,
B1, B2 a C1 podle Spolecného evropského referencniho radmce pro jazyky (dale SERR).
Je ur€ena viem cizinclm, ktefi si chtéji Ci potfebuji ovérit stupen své komunikaéni kompetence
v Cestiné. Certifikovana zkouska z ¢eStiny pro cizince ovéfuje stupen dosazené komunikaéni
kompetence v souladu s kritérii specifikovanymi v SERR a CEFR Companion Volume.

2 TERMINY ZKOUSEK

Terminy zkoudek v Ceské republice se stanovuji na jeden kalendafni rok dopfedu,
a to nejpozdéji v listopadu predchazejiciho roku. Terminy zkousek v zahranici se vyhlasuji
prabéziné.

Terminy zkousky v zahranici se uskutecni pouze v pfipadé naplnéni minimdlniho poctu
kandidatd, ktery je stanoven pro kazdé zkusebni centrum individualné. O (ne)konani terminu
zkousky v zahranici jsou kandidati informovani e-mailem po uzavreni pfihlasek.

Informace o terminech zkousky Ize ziskat na webovych strankach http://ujop.cuni.cz/cce, dale
telefonicky ¢&i e-mailem na sekretariatu VTC UJOP UK a z propagacnich material(.

3 ZKUSEBNI CENTRA

Zkoudka CCE probiha v Ceské republice a v zahrani¢i ve zkudebnich centrech, kterd jsou
stfedisky UJOP UK nebo uzaviela s UJOP UK smlouvu, kterou jim byla udélena licence
k administrovani zkousky na zadkladé splnéni pozadavkd na prostory, vybaveni, administraci
zkousky a personal nutny k zajisténi pribéhu zkousky. Materidly do zkuSebnich center
dopravuje osobné predseda zkusebni komise, ktery je pracovnikem/spolupracovnikem VTC
UJOP UK a ktery zodpovida za organizaci zkousky a jeji Fadny pribéh v daném zkusebnim
centru.
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3.1 Pozadavky na prostory a vybaveni zkuSebnich mistnosti

Zkouska se musi konat na snadno dostupném misté. Kandidati jsou pfedem o mistu konani
zkousky informovani. Mistnost, ve které probéhne registrace pred zkouskou, musi byt v den
zkousky radné oznacena a ve spolecnych prostordch musi byt viditelné vyvésena informace
o probihajici zkouSce a dodrzovani ticha.

Zkusebni mistnosti museji poskytovat vhodné podminky pro pribéh zkousek, zejména ticho,
mozZnost pfimého vétrani/klimatizace a dostatek svétla. Na zdech nesmi byt vyvésen Zadny
material, ktery by mohl ovlivnit vykon kandidat. Subtest Poslech s porozuménim musi
probihat v akusticky vyhovujici mistnosti, nebo v mistnosti vybavené sluchatky pro vSechny
kandidaty.

Mista kandidat( jsou od sebe vzdalena nejméné 1,5 metru (méfeno od stfedu stolu). Kandidati
se pfi zkousce museji divat stejnym smérem a vSichni museji vidét na hodiny. Pfed pfichodem
kandidatd je kazdé misto oznaceno jmenovkou dle pfedem stanoveného zasedaciho poradku.
Béhem zkousky sedi kandiddti na mistech zaznamenanych v zasedacim poradku. Na kazdych
25 kandidatl pripada béhem jedné zkousky jeden administrator.

3.2 Zkusebni komise

Na kazdy termin zkousky je dle poctu prihlasenych kandidatl pro jednotlivé drovné
jmenovana z proSkolenych administratorl, examinatorli a hodnotiteld zkuSebni komise.
Pfedsedou zku$ebni komise je jmenovén jeden z pracovnikd/spolupracovniki VTC UJOP UK.
ZkuSebni komise mj. odpovida za manipulaci stesty v pribéhu zkousek a za ochranu
zkouskovych materidld (zadani, zaznamové archy a nahravky) a osobnich udaji kandidata.
Predseda zkusebni komise odpovida za cely pribéh zkousky a jeji organizaci a ma pravo ucinit
neodkladnd rozhodnuti pfimo na misté.

4 PRIHLASENI KE ZKOUSCE

Zajemci o slozeni zkousky CCE v Ceské republice se museji ke zkousce prihlasit na webovych
strankach http://ujop.cuni.cz/cce pomoci on-line prihlasky ke zkousce, a to nejméné 3 tydny
pred terminem zkousky.

Zajemci o sloZeni zkousky CCE v zahrani¢i se museji ke zkousSce pfihlasit na webovych
strankach http://ujop.cuni.cz/cce pomoci on-line pfihlasky ke zkousce, a to nejpozdéji
do data stanoveného zahrani¢nim zkuSebnim centrem. Toto datum je uvedeno u on-line
prihlasek.

Prijeti prihlasky je kandidatovi automaticky potvrzeno na e-mailovou adresu, kterou vyplnil
v on-line prihlasce. Vtomto potvrzeni musi kandidat zkontrolovat spravnost vyplnénych
osobnich udajli, a to v€etné pravopisu a psani velkych pismen. V této podobé budou
uvedeny na osvédceni. O pripadnych opravach musi neprodlené informovat sekretariat VTC
UJOP UK. Bez kandidatova souhlasu nebude UJOP UK uZivat jeho osobni idaje k jinym tcelim
nez tém primo souvisejicim s administraci zkousky CCE a/nebo s vyzkumem, dal$im vyvojem
zkousky a kontrolou kvality.


http://ujop.cuni.cz/cce
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Ke zkouskdam CCE se mohou prihlasit kandidati, ktefi nejpozdéji v den konani zkousky
dosahnou 16 let a pro které neni Cesky jazyk jazykem mateiskym. DosaZeni vékové hranice
v den konani zkousky bude ovéfeno podle platného mezindrodné uznavaného cestovniho
dokladu. Pokud se chce zkousky zucastnit kandidat, ktery v dobé konani zkousky této vékové
hranice nedosahl, musi pisemné pozadat o souhlas vedouciho VTC UJOP UK tak, aby vedouci
VTC UJOP UK obdrzel jeho 7adost nejméné 3 tydny pfed konanym terminem.

Skupina nejméné 15 kandidatl, ktefi se pfihlasi na stejnou uroven, muize vedouciho VTC
pisemné pozadat o vypsani individudlniho terminu zkousky v Ceské republice.

4.1 Poplatky za zkousku

Aktudlni ceny za zkousku CCE v Ceské republice a platebni Gidaje jsou uvedeny na webovych
strankach http://ujop.cuni.cz/cce. Platebni Udaje obdrZi kandidat také v automatickém
potvrzeni prihlasky.

Poplatek za konani zkousky v Ceské republice je nutné uhradit nejpozdéji do 3 dni po
odeslani prihlasky ke zkousce. Pokud kandidat nezaplati v uvedené lhaté, bude jeho
prihlaska automaticky stornovana.

Aktudlni ceny za zkousku CCE v zahranici ur€uje zahrani¢ni zkusSebni centrum. Poplatek
za kondni zkousky v zahranici je nutné uhradit do data stanoveného zahrani¢nim zkusebnim
centrem. Zajemci o sloZeni zkousky v zahranici ziskaji informace o cené pfimo od zahrani¢niho
zkusebniho centra. Ceny v zahrani¢nich zkuSebnich centrech se mohou lisit.

K registraci v den zkousky je tfeba pFinést doklad o zaplaceni poplatku za zkousku CCE.

Soucasni frekventanti prezenénich kurzl ¢&eského jazyka pofadanych UJOP UK maji
pfi skladani zkousky v CR narok na slevu ve vy$i 500 K&. Absolventi prezenénich kurztl ¢eského
jazyka poradanych UJOP UK maji narok na tuto slevu v nejblizéim terminu vypsaném
po ukonéeni kurzu.

Vsichni Zadatelé o slevu musi zaslat (poStou nebo naskenované e-mailem) potvrzeni o studiu
v prezenénim kurzu ¢eského jazyka poradaném UJOP UK nebo potvrzeni o jeho absolvovani
(s datem ukoné&eni kurzu) na sekretariat VTC UJOP UK nejméné 3 tydny pfed terminem
zkousky. Pokud kandidat uhradi snizenou cenu za zkousku a nedoloZi predem narok na slevu,
nebude ke zkousce pfipustén.

Skupinova sleva ve vysi 5 % se poskytuje skupiné 6 osob a vice v pripadé, Ze se tito zajemci
prihlasi na stejny termin v CR (nemusi se oviem hlasit k CCE na stejné Urovni). Tato sleva
se nevztahuje na individualni terminy v CR (viz bod 5). Uvedené slevy nelze s¢itat.

4.2 Zruseni, nebo presun prihlasky na jiny termin zkousky

4.2.1 Do uzavreni on-line pfihlasek pro dany termin:
a) Prizruseni pfihlasky se ze zaplacené ¢astky odecitd nevratny registracni poplatek ve
vysi 500,- K¢, ktery bude pouZit na Uhradu storno poplatku.


http://ujop.cuni.cz/cce
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b) Pfesun prihlasky na jiny termin zkousky je moZny po zaplaceni manipula¢niho
poplatku 500,- K¢.

4.2.2 Po uzavieni on-line pfihlasek pro dany termin nelze zrusit ani presunout pfihlasku.

4.2.3 Po uzavieni on-line pfihlasek pfi omluveni neucasti |ékafskym potvrzenim:
a) Pri zruseni prihlasky se ze zaplacené ¢astky odecita nevratny registracni poplatek ve
vysi 500,- K¢, ktery bude pouZit na Uhradu storno poplatku.
b) Pfesun ptihlasky na jiny termin zkousky je moiny po zaplaceni manipulaéniho
poplatku 500,- K¢.

V pfipadé presunu pfihlasky se kandidat musi na novy termin rfadné pfihlasit a poslat na
sekretariat VTC UJOP UK (pisemné, e-mailem) Zadost o pfevod poplatku na konkrétni termin.
Na zakladé této Zadosti obdrzi kandidat informace k platbé manipula¢niho poplatku. Pfesun
pfihlasky je moZzny pouze v ramci téhoz kalendarniho roku. Zvlastni terminy zkousky v tomto
pripadé nebudou vypsany.

V pfipadé, Ze se kandidat nechce nebo nemizie ke zkouSce v zahranici dostavit, Fidi
se pokyny daného zkuSebniho centra.

5 PRUBEH ZKOUSKY

Zkousky CCE jsou neverejné. U zkousek mohou byt pritomni pouze kandidati, clenové zkusebni
komise  véetné  jejiho predsedy, proskolovani  administratofi, examinatofi
¢i hodnotitelé, organizator a popf. supervizor povéfeny VTC UJOP UK monitorovanim zkousky.
Ostatni osoby nemaji pfistup do vymezenych prostor, ve kterych zkouska probiha (tj. napr.
do zkusebni budovy). Za pribéh zkousky odpovida predseda komise, ktery mlze byt zaroven
administratorem, examinatorem nebo hodnotitelem.

Zkousky se na vSech péti nabizenych Urovnich skladaji z pisemné ¢asti, kterd ovéruje stupen
dosazené komunikaéni kompetence v subtestech Cteni sporozuménim, Poslech
s porozuménim a Psani (v ptipadé B2 a C1 je zarazen jesté Gramaticko-lexikalni test), a z Ustni
¢asti, tj. Mluveni. Ustni ¢€ast zkousky je nahravana. Délka jednotlivych subtestd
je uvedena na webovych strankdch UJOP UK http://ujop.cuni.cz/cce av materidlech pro
kandidaty.

Pisemnda i ustni c¢ast zkousky zpravidla probihaji ve stejny den. V pripadé, Ze pocet
prihlasenych kandidati neumozni, aby ustni ¢ast zkousky pro vsechny kandidaty skoncila
nejpozdéji v 19:00, uskutecni se Ustni ¢ast zkousky pro vSechny kandidaty dané urovné
nasledujici den. Kandidati budou na tuto skutecnost upozornéni e-mailem po uzavireni
pfihlasek na dany termin.


http://ujop.cuni.cz/cce
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5.1 Registrace kandidata v den zkousky

Kandidati jsou po vyplnéni prihlasky na konkrétni termin zkousky informovani o tom, kde se
bude zkouska konat (presna adresa). Ke zkousce se museji dostavit nejméné 30 minut pred
zahajenim zkousky. Registrace kon¢i 10 minut pred zac¢atkem prvni ¢asti zkousky.

Béhem registrace pred zkouSkou bude ovéfena totoinost kandidata dle platného
mezinarodné uznavaného cestovniho dokladu (cestovniho pasu) nebo dokladu o trvalém
pobytu v CR (prikaz o povoleni k trvalému pobytu), bude zkontrolovan doklad o zaplaceni
a bude mu pridélen kéd a papirovy identifikacni naramek. Kontrolu totoznosti kandidata
mdZe u registrace provadét Policie CR.

Ke zkousce jsou pripusténi pouze kandidati, ktefi se v terminu ke zkousce pfihlasili a zaplatili
za ni nejpozdéji do 3 dnl po odeslani prihlasky a ktefi u registrace predlozi doklad o zaplaceni
a prokazi se platnym mezindrodné uzndvanym cestovnim dokladem totoznosti (cestovni pas)
nebo prikazem o povoleni k trvalému pobytu v Ceské republice. Tento doklad musi byt
opatren fotografii, celym jménem a datem narozeni a osobni Udaje v ném museji byt uvedeny
také latinkou. Pouze v zahranic¢nich zkusebnich centrech Ize uznat i narodné platny doklad,
pokud jeho pravost a spravnost udaji na ném uvedenych ovéri tamni pracovnik zahrani¢niho
zkusebniho centra.

5.2 Zahajeni zkousky

Po registraci kandidati vyckaji pokynu administratora, ktery je uvede do zkusebni mistnosti.
Tam se kandidati posadi na administratorem pfedem uréend mista. Administrator pred
kazdym subtestem ovéri totoZznost kandidatd a to, zda sedi na svych mistech a pouZivaji jim
pridélené kody. Pred ustni Casti zkousky se kandidati opét museji prokazat mezinarodné
uznavanym dokladem, ktery predlozili pfi registraci.

Pred kazdou ¢asti zkousky musi kandidati:

- vypnout mobilni telefony a vSechny dalsi elektronické pfistroje, které mohou narusit
klidny a tichy prabéh zkousky, a odloZit je na misto uréené administratorem;

- odloZit své hodinky na misto uréené administratorem?;

- polozit na kraj stolu cestovni doklad predlozeny pfi registraci (viz bod 5.1);

- mit na stole pouze cestovni doklad, jmenovku, kddy, tuzku s gumou, ofezavatko, piti
a popf. bryle (bez pouzdra); ostatni predméty véetné vypnutého mobilniho telefonu
musi dat do tasky, kterou odlozi na viditelné misto vpfedu mimo svij dosah;

- odloZit vlastni volné lezici obleceni mimo svij dosah na misto uréené administratorem.

Kandidati béhem zkousky:
- mohou mit na stole pouze cestovni doklad, jmenovku, kody, tuzku s gumou,
orezavatko, bryle, zadani testu, zaznamovy arch a v subtestu Psani na Urovnich B1, B2
a C1 orazitkovany papir na poznamky;
- mohou pouZivat pouze pridélené psaci potfeby (tuzku s gumou a ofezdvatko);

1V kazdé zkudebni mistnosti jsou na viditelném misté hodiny.
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- mohou si v subtestu Psani psat poznamky pouze na orazitkovany papir, ktery jim da
administrator, pouZivat vlastni papiry neni dovoleno;

- musi na zd&znamovy arch nalepit svij kod;

- musi na administratordv pokyn odloZit psaci potteby a jiz nic nepsat;

- musi na konci kazdého subtestu odevzdat zdznamovy arch a zaddni, v subtestu Psani
také orazitkovany papir na poznamky;

- nesmi komunikovat s dalSimi kandidaty, vyhledavat jejich ¢i jinou nedovolenou pomoc;

- nesmi odejit ze zkusebni mistnosti béhem subtestu (pred jeho dokoncenim) a znovu
se do ni vratit dfive neZ o prestavce.

Pokyny jsou sdélovany v ¢eském jazyce, a to velmi jednoduse, ale jasné, nazorné (doprovodna
gesta apod.) a zfetelné, administrator otdzkou ovétuje, zda vsichni rozuméli.

Nerespektovani pravidel uvedenych v tomto bodé bude hodnoceno jako poruseni Zkusebniho
fadu a zkouska bude v takovém pripadé danému kandidatovi ihned ukoncena (viz bod 6).

5.3 Vlastni prtibéh zkousky

Kandidati zacinaji pracovat ve chvili, kdy jim administrator dd pokyn k otevieni zadani.
Od této chvile bézi kandidatlim stanoveny ¢asovy limit, tzn. podavani instrukci pred subtesty
(viz 6.2) se do tohoto limitu nezapocitdva. BEhem zkousky je zakdazano pouzivat jakakoliv
elektronicka zafizeni (napt. mobilni telefony, translatory, digitalni fotoaparaty, pocitace, sady
handsfree apod., s vyjimkou naslouchadel u Poslechu s porozuménim a pfi zadavani pokynu
administrdtorem — kandidat vSak musi v predstihu predlozit zpravu od lékare, Ze zkousSku
bez naslouchadla nemuze vykonat — viz bod 13; musi se jednat o bezdratové naslouchadlo)
a dalsi nepovolené predméty (ucebnice, slovniky, neorazitkované papiry apod.). BE€hem
zkousky kandidati nesméji mluvit, mohou pouze zvednutim ruky pfivolat administratora,
pokud maji néjaky problém ci otazku.

Na zadatku kaidého subtestu administrator a/nebo Policie CR zkontroluje totoZnost
kandidatu, spravnost jim pridélenych kéda a zasedaci poradek.

Poradi jednotlivych subtestd je na Grovni Al stanoveno takto: Cteni s porozuménim + Psani,
Poslech s porozuménim a Ustni ¢ast, tj. Mluveni.

Na Urovnich A2 a B1 takto: Cteni s porozuménim, Poslech s porozumé&nim, Psani a Ustni ¢ast,
tj. Mluveni.

Na urovnich B2 a C1 takto: Cteni s porozuménim, Poslech s porozuménim, Gramaticko-
lexikdIni test, Psani a Ustni ¢ast, tj. Mluveni.

Poradi kandidatud v Ustni ¢asti zkousky se losuje a neni mozné ho ménit.

Béhem kterékoliv Casti zkousky, a to pisemné i Ustni, mlZe byt pfitomen supervizor a/nebo
predseda komise a/nebo proskolovany administrator, examinator ¢i hodnotitel.
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5.4 Ukonceni zkousky

Na konci kazdého subtestu administrator kandidatiim sdéli, Ze ¢asovy limit vyprsel, a pozada
je, aby odlozili psaci potfeby a uz nic nepsali. Administrator zajisti, aby kandidati odevzdali
vSechny materidly. Po skonceni kazdé casti pisemné zkousky preda zkousSkové materidly
predsedovi zkusebni komise.

Kandidat mlze v tichosti opustit zkuSebni mistnost pouze v pfipadé, Ze ukondil pred
vyprSenim vymezeného casového limitu pfislusny subtest (s vyjimkou Poslechu
s porozuménim). Do zkuSebni mistnosti se smi kandidat vratit aZz po vyprseni ¢asového limitu
pro dany subtest, tzn. o prestavce.

6 VYLOUCENI ZE ZKOUSKY

Kandidat je ze zkousky ihned vyloucen:
a) necha-li se u registrace nebo u zkousky (nebo jeji ¢asti) zastoupit jinou osobou;

b) pouziva-li jakékoliv nedovolené pomocné materialy (slovniky, gramatiky, ucebnice,
pfipravené koncepty psanych projev( atd.);

c) pouziva-li jakékoliv pomocné technické prostfedky (mobilni telefony, translatory,
pocitace atd.);

d) opisuje-li od jinych kandidat( ¢i s nimi mluvi;

e) odmitne-li po vyprseni ¢asového limitu odevzdat zkouskové materialy;
f) pokud se na zahdjeni dalSiho subtestl nedostavi v uréeny cas;

g) pokud je pod vlivem alkoholu, ndvykovych latek;

h) pokud se chova hlu¢né, narusuje radny prabéh zkousky, obtéZuje ostatni kandidaty nebo
zkousejici osoby jinym nevhodnym chovanim.

Pokud se po skonceni zkousky objevi podezieni z poruseni Zkusebniho radu (srov. vyse),
napr. napadnd shoda odpovédi nebo produkovanych textd vice kandidatd, je vedouci
Vyzkumného a testovaciho centra UJOP UK opravnén pozdriet vydani vysledk(l a zahajit
vySettovani, béhem kterého bude kazdy dotéeny kandidat vyzvan k vyjadreni. V pripadé, ze se
podezieni z poruseni Zkusebniho fadu potvrdi, bude kandidat ze zkousky vyloucen. V pfipadé,
Ze kandidat jiz obdrzel osvédceni, bude toto osvédceni zneplatnéno a kandidat bude vyzvan
k jeho okamzitému vraceni. V pfipadé, Ze nebude podezfeni z poruseni ZkuSebniho fadu
potvrzeno, ale ani vyvraceno, ma Vedouci vyzkumného a testovaciho centra UJOP UK préavo
pred vydanim vysledku zkousky nechat kandidata zopakovat dotéenou ¢ast zkousky v uréeném
zkusebnim centru, a to bezplatné v nejblizSim mozném terminu.



ZKUSEBNI RAD CCE

7 COPYRIGHT

Vlastnikem copyrightu viech zkoudkovych materialQ je UJOP UK. Zkouskové materidly ani
jejich ¢asti nesméji byt ze zkuSebni mistnosti s vyjimkou k tomu povérené osoby vynaseny ani
nesméji byt bez pisemného souhlasu UJOP UK reprodukovany. Jednani vedouci k porudeni
copyrightu muze byt dlivodem k vylouceni ze zkousky / nevydani osvédcéeni. Kandidatiim ani
zkuSebnim centriim se zadné z vyplnénych zkouskovych materiala nevraceji.

Vyplnéné zkouskové materidly a pisemné i Ustni projevy kandidatd mohou byt pouZity

pro vyzkumné ucely, kontrolu a dalSi vyvoj zkousky CCE a pro Skoleni examindtor(
a hodnotitell, pricemz musi byt zajisténa anonymita kandidata.

8 HODNOCENI

Pro hodnoceni ,uspél(a)” je nutné dosahnout celkem nejméné 60 %, a to i v jednotlivych
subtestech.

Subtesty Cteni s porozuménim a Poslech s porozuménim a v piipadé B2 a C1 té# Gramaticko-
lexikalni test se opravuji podle kli¢e a neni k nim tfeba zvlastni standardizace. Kazdy pisemny
projev vzdy hodnoti nezavisle na sobé dva proskoleni hodnotitelé podle pfedem stanovenych
a detailné rozepsanych kritérii hodnoceni Psani. Ustni ¢ast, tj. Mluveni, hodnoti podle pfedem
stanovenych a detailné rozepsanych kritérii nezdvisle na sobé proskoleny hodnotitel
a proskoleny examinator, ktefi museji ve svém hodnoceni dospét ke shodé. V pripadé, ze se
na hodnoceni Psani ¢ ustni ¢asti zkousky, tj. Mluveni, neshodou,
je kandidatova produkce hodnocena tretim, tzv. zkusenym (senior) hodnotitelem.

V Psani se hodnoti pouze autorsky text kandidata. Text prokazatelné pfevzaty z dostupného
zdroje se nezapocitava do celkového rozsahu, a neni tedy hodnocen.

9 NESLOZENIi ZKOUSKY

Kandidat, ktery nesplnil podminky pro hodnoceni ,uspél(a)” uvedené v bodé 8, zkousku
neslozil. Kandidat, kterému bude zkouska ukoncena z ddvodl uvedenych v bodé 6,
tj. predevsim kv(li uzivani nedovolenych pomocnych prostifedkl, komunikaci s dalSimi
kandidaty béhem zkousky, neodevzdani zkouskovych materialli po vyprseni ¢asového limitu ¢i
pro vynaseni/Sifeni zkouskovych materiall, zkousku rovnéZ neslozil. V takovém pfipadé
nebude Zadny z jiz odevzdanych subtestl hodnocen.
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9.1 Opakovani zkousky

Kandidati, ktefi u zkousky neuspéji, se mohou ke zkousce pfihlasit na dalsi vypsany termin.
Zkouska se musi opakovat jako celek, tedy vSechny jeji subtesty. Kandidat, ktery zkousku
opakuje, se musi znovu radné prihlasit a opét uhradit poplatek za zkousku.

Kandidati, ktefi byli ze zkousky vylouceni z divod( uvedenych v bodé 6, pismenu a), tj. nechali
se u registrace nebo u zkousky zastoupit jinou osobou, se mohou k dalSimu terminu zkousky
prihlasit nejdrive za 2 roky od data vylouceni.

9.2 Odvolani proti prtibéhu zkousky

V pfipadé, Ze se kandidat chce odvolat proti pribéhu zkousky, musi tak ucinit ihned v den
konani zkousky, a to u predsedy zkuSebni komise. Tento fakt je zaznamenan v Protokolu
o prlbéhu zkousky a predseda zkusebni komise rozhodne, zda bylo odvolani opravnéné.
V pripadé kladného vyfizeni odvolani zajisti pfedseda komise napravu.

9.3 Odvolani proti vysledku zkousky

Proti vysledku zkougky je mozné se odvolat k fediteli UJOP UK pisemné na adresu sekretariatu
VTC UJOP, a to do 2 mésicd od data konani zkousky v Ceské republice nebo
do 3 mésicl od data konani zkousky v zahranici — rozhodujici je podaci razitko posty. Odvolani
musi obsahovat kdd kandidata, datum a misto konani zkousky a odlivodnéni, proti ¢emu se
kandidat odvoldva. Zadost o odvolani musi byt odeslana spole¢né s dokladem o zaplaceni
poplatku 1000 K¢. Neodlvodnéné nebo nedostatecné odlvodnéné odvolani mlze byt
zamitnuto. Pouhé upozornéni na nedosazeny pocet bodl nebo nesouhlas s poétem bodu jsou
jako odivodnéni nedostatecné. Odvolani bude vytizeno do 30 dnl od jeho obdrZeni. Toto
rozhodnuti o vysledném hodnoceni je koneéné a nenapadnutelné. Postup pravni cestou se
vylucuje.

10 OSVEDCENI

Kandidat mGze pomoci kddu zjistit své vysledky na http://ujop.cuni.cz/cce/vysledky za 30 dnd
od data konani zkousky. V pripadé, ze kandidat u zkousky uspél, je mu vystaveno osvédceni.
Toto osvédéeni vydava UJOP UK dvojjazyéné v ¢eském a anglickém jazyce na pfedepsaném
tiskopisu. Osvédéeni se kandidatiim, kteFi skladali zkousku v CR, zasila do 7 tydn{l od data
kondni zkousky na adresu uvedenou v prihlasce. Kandidati, ktefi si nechaji osvédceni zaslat na
adresu mimo CR, hradi poplatek 200 K&. Tento poplatek se tyka pouze kandidatg, ktefi skladaji
zkousku v CR. Po predani osvédéeni postovni prepravé UJOP UK neni odpovédny za doruéeni
kandiddtim. Kandidatm, ktefi sklddali zkousku v zahranici, se osvédcéeni posilaji do
prislusného zkusebniho centra, které zajisti jejich distribuci.

Pokud kandidat neobdrzi osvédceni do 8 tydnl od data konani zkousky, doporucuje
se kontaktovat sekretariat VTC UJOP UK. Pokud tuto skute¢nost neozndmi do 9 tydnd
od data konani zkousky, Uctuje se za vydani ndlezité oznaceného duplikatu osvédceni poplatek
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500 K¢. Tento poplatek se hradi i v pfipadé, Ze kandidat zada o vystaveni duplikatu z jiného
divodu.

11 NAHLEDNUTI DO ZKOUSKOVYCH MATERIALU

Kandidat ma pravo na jedno nahlédnuti do svych materidl(, a to v Praze za pfitomnosti
povéreného pracovnika do 5 mésicl od data konani zkousky. Termin nahlédnuti je tfeba si
domluvit pfedem, a to e-mailem na sekretariatu VTC UJOP UK. Zadost o nahlédnuti musi byt
odeslana spole¢né s dokladem o zaplaceni poplatku 1000 K¢. Kandidat mdze do materiald
nahlédnout osobné, nikoliv v zastoupeni nebo v doprovodu dalsi osoby. Kandidat musi vyplnit
a podepsat Protokol o nahlédnuti. Pfi nahlédnuti do subtestu Cteni s porozuménim a/nebo
Poslech s porozuménim a/nebo Gramaticko-lexikdIni test budou predloZeny dotcené
zaznamové archy a hodnotici Sablona. Pfi nahlédnuti do subtestu Psani bude predloZen
zaznamovy arch bez hodnoceni, pouze s vyznacenim chyb. Pfi nahlédnuti do Ustni casti
zkousky budou prehrany casti, které zachycuji projev kandidata a examindtora bez
(pfedlozeni) hodnoceni. MoZnost nahlédnout do zadani s ukoly neni poskytovdna. Neni
dovoleno potizovat si z materidll opisy ¢i kopie. Individualni konzultace ani vysvétleni chyb
neni predmétem nahlédnuti.

12 ARCHIVACE MATERIALU

Vsechny zaznamové archy kandidat(, nahravky ustni zkousky a podklady pro vydani duplikatu
osvédceni se archivuji po dobu deseti let.

13 MIMORADNA A ZVLASTNi OPATRENI

V pfipadé vyjimecného stavu (pozar, poplach, vypadek el. proudu apod.) musi
administrator/examinator ucinit nasledujici kroky:

vyklidit zkuSebni mistnost v souladu s pokyny pfislusného organu, napf. policie;

- odebrat a bezpecné ulozit vSechny testové materidly a zaznamové archy, pokud
to situace umoziuje;

- konzultovat dalsi opatfeni s predsedou zkusebni komise;

- informovat kandidaty, zda zkouska bude pokracovat, nebo bude preloZzena na jiny

termin.

Pokud kandidat ze zdravotnich d{ivodd (napf. ndhld nevolnost) nemUize zkousku dokondit,
v nejblizS§im vypsaném terminu skldadd pouze ty casti zkousky, které ztéchto dlvodu

nedokoncil. Nastalé situace resi na misté predseda komise.

Kandidati se specifickymi potfebami (napf. télesné postizeni kandidati, popf. kandidati
s poruchami sluchu, zraku) mohou vedouciho VTC UJOP UK pisemné pozddat o zvlastni
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opatreni, a to nejpozdéji 2 mésice pred konanim zkousky (nebo jeji ¢asti). Soucasti zadosti
musi byt |ékarska zprava.

Lékarska zprava musi splfiovat nasledujici ndlezZitosti:

- musi byt vyhotovena v ¢eském jazyce, nebo prelozena do ¢eského jazyka a nesmi byt
starsi nez tfi mésice;

- origindl Iékarské zpravy musi obsahovat jméno, odbornost a podpis pfislusného lékare
(u poruch ucéeni musi byt zprava vyhotovena odbornym lékafem, ne napt. praktickym
lékarem);

- ve zpravé musi byt detailné popsany zdravotni problémy kandidata;

- ve zpravé musi byt presné definovany kompenzacni pomicky a opatteni, k jejichz
vyuZiti opraviiuje zdravotni znevyhodnéni kandidata.

Bez dodani lékarské zpravy s vySe uvedenymi ndlezitostmi nebude na specifické potieby
kandidata bran zretel.

Vedouci VTC UJOP UK rozhodne, zda a jakym zplsobem je mozné pozadavkim vyhovét.
Zvlastni opatreni se mize tykat zejména:

- Upravy prezentace (administrace) zkousky nebo jejich ¢asti podle charakteru omezeni
zdravotni zpUsobilosti;

- Upravy ¢asovych limitQ pti vypracovani zadanych ukol( a prestavek mezi jednotlivymi
¢astmi zkousky;

- dosazitelnosti mistnosti, ve které se bude zkouska konat.

Zvlastni opatfeni nesmi snizovat pozadavky na obsahovou validitu zkouskovych

material( a droven vykonU kandiddtd a nesmi znemoznovat objektivni hodnoceni jejich
vykond.

14 ZAVERECNA USTANOVENI

Za organizaci a koordinaci zkoudek CCE zodpovida vedouci VTC UJOP UK. Za priib&h zkousek
CCE v daném zkusebnim centru zodpovida predseda zkusebni komise.

Tento fad vstupuje v platnost dnem 25. 10. 2021 a nahrazuje ZkuSebni fad ze dne 1. 1. 2021,
ktery se timto rusi.
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