
 
 

Checklist pro studenty 

ÚJOP UK — příprava na příjezd a první dny 

Podrobné informace se jmény, kontakty a adresami kurátorů a dalších osob najdete v podrobné instrukci 

na webu – „Předpříjezdové informace“. 

Před příjezdem 

☐ Získané vízum: pošlete sken víza své studijní referentce, aby vám mohla přidělit pokoj 

☐ Přesné datum příjezdu: nejpozději do 25. srpna nahlaste přesné datum a čas příjezdu (předmět e-

mailu „ARRIVAL + jméno studenta“) na e-mail studijního střediska (mailovou adresu najdete v podrobné 

instrukci na webu, v části „Už znáte datum příjezdu? Napište nám ihned“) 

☐ Podepsat smlouvu: podepište elektronicky smlouvu o studiu (a o ubytování, pokud jste ho objednali) 

přes portál Signi — do konce srpna; pokud e-mail s výzvou k podpisu nebyl doručen, zkontrolujte složku 

SPAM nebo kontaktujte studijní středisko 

☐ Při pozdním příjezdu: pokud plánujete přijet později než 7. září, kontaktujte předem studijní 

středisko (předmět „DELAYED ARRIVAL“) a uveďte důvod 

☐ Dokumenty k registraci: platný cestovní pas, barevná pasová fotografie 3,5×4,5 cm, originál 

zdravotního pojištění + karta pojištěnce (doporučujeme udělat si kopie) 

☐ Nostrifikace: připravte originály dokladů o vzdělání (vysvědčení/diplom) — viz seznam na webu 

☐ Nezletilí: nechte rodiče/zákonného zástupce podepsat souhlas zákonného zástupce a plnou moc 

k nostrifikaci (plná moc musí být navíc notářsky ověřená) — viz část „Registrace ke studiu“ 

☐ Vybavení: notebook nebo tablet s klávesnicí, sluchátka, mikrofon, webkamera, případně adaptér na 

EU zásuvku 

Po příjezdu 

☐ Check-in na koleji: zaregistrujte se na recepci (pas → vyzvednutí čipu/klíče od pokoje) 

☐ Registrace ubytování: dokončete registraci v kanceláři ubytovatele, zaplaťte depozit 10 000 Kč 

☐ Registrace ke studiu: od 1. září na vašem studijním oddělení — stejné dokumenty + podepsat osobní 

list, BOZP a podmínky Wi-Fi Eduroam 

☐ Systémy: přihlaste se do CAS a MS Teams pomocí zaslaných údajů 

Připraveno na základě Předpříjezdových instrukcí ÚJOP UK. Aktuální data a podrobnosti najdete v plném znění 

těchto instrukcí na webu. 

 


