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Cil

Tento vnitini dokument upravuje pravidla studia v kurzech a programech (dale jen ,program®)
celozivotniho vzdélavani Ustavu jazykové a odborné pripravy Univerzity Karlovy (dale jen ,UJOP
UK").

I. Obecna ustanoveni

1. Pravidla studia pro u¢astniky vzdélavacich programi na UJOP UK se Fidi ustanovenim § 60
zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, a 0 zméné a doplnéni dalSich zakond (zakon o
vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zakon“), a jsou sestavena v souladu
s €l. 33 Statutu Univerzity Karlovy (dale jen ,Statut®).

2. Utastnikem programu celozivotniho vzdélavani UJOP UK (dale jen ,ucastnik”) se uchazed
stavd po splnéni vSech podminek spojenych sjeho prijetim do zvoleného programu
celoZivotniho vzdélavani UJOP UK.

3. Utastnici programu nejsou studenty ve smyslu zakona o vysokych $kolach.
4. Studijni programy pro dany typ studia vyhlasuje vedeni UJOP UK.

5. Studijni programy jsou konkretizovany ve studijnich planech, které stanovi pocet hodin
vyuky, a formu ovérovani vysledku studia.

6. Zacatek vyuky, zkouskového obdobi a dalSi podrobnosti tykajici se akademického roku
stanovi feditel UJOP UK harmonogramem, ktery je zvefejnén na webu UJOP UK.

7. Vyuka probihd podle tydenniho rozvrhu ve studijnich stiediscich UJOP UK, ptipadné
bezkontaktné. Bezkontaktni / distan¢ni vyuka a testovani je legislativné rovnocenna forma
vyuky a testovani.

II. Studium

1. Hlavni typy studia na UJOP UK jsou:
a) pripravné programy ke studiu na vysokych $kolach v CR,
b) dlouhodobé (roc¢ni, semestralni) kurzy cestiny jako ciziho jazyka,

c) specializované studium odbornych predmétli v angli¢tiné pro studenty zahranic¢nich
univerzit,

d) kratkodobé (Sestitydenni, letni, apod.) kurzy cestiny jako ciziho jazyka,
e) kurzy cizich jazyk, které nejsou soucasti jinych zde uvedenych kurzi,

f) jiné kurzy (napft. online kurzy, pfipravné kurzy ke standardizovanym zkouSkam
apod.).

2. Specifické zasady pro studium v piipravném programu ke studiu na vysokych $kolach v CR:

a) ucastnici jsou zarazeni do studijnich skupin podle zvoleného budouciho studijniho
oboru na vysoké skole;
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b)

d)

g)

pisemnou zadost o zménu studijniho oboru podava ucastnik vedoucimu studijniho
stiediska nejpozdéji do konce listopadu (neni-li vzhledem ke specifikdm studijniho
se svym vyjadienim zasle vedouci studijniho stfediska k rozhodnuti Fediteli UJOP
UK. U tcastniki - stipendistli rozhodne o zméné studijniho oboru MSMT CR (nebo
jim povéfend organizace);

ucastnik ma moznost pozadat o preruseni studia. Pisemnou zadost podava
vedoucimu studijniho strediska, ktery ji se svym vyjadifenim zas$le k rozhodnut{
fediteli UJOP UK. O zadosti rozhodne feditel UJOP UK pisemnou formou nejpozdéji
do 30 dni ode dne podani Zadosti. Studium miiZe byt pieruseno az po splnéni
studijnich povinnosti za prvni ¢ast studia (1. semestr). Béhem prvniho semestru
miiZe byt studium preruseno jen ve zcela vyjimecnych pripadech. U ucastniki
stipendistti rozhodne o pferuseni studia MSMT CR (nebo jim povéiena organizace);

studium mize byt preruseno maximalné na jeden rok tak, Ze icastnik po ukonceni
pireru$eni nastoupi do studia ve fazi, kdy studium pterusil. U¢astnik - samoplatce v
takovém pripadé nehradi pripadny rozdil mezi piivodni a novou cenou kurzu. Po
uplynuti dvou let od preruseni studia zanika narok uc¢astnika na opétovné zarazeni
do programu, ztraci narok na vycerpani nebo vraceni financnich prostiedkd a v
pripadé jeho zajmu o studium se na néj hledi jako na nového uchazece;

podminkou pro absolvovani studijniho programu je splnéni predepsanych studijnich
povinnosti, absolvovani mési¢nich testq, ziskani zapoctid a vykonani vSech zkousek
predepsanych studijnim planem. Vedouci studijniho stfediska mtize v odtivodnénych
ptipadech ucinit vyjimku a prominout splnéni nékterych studijnich povinnosti;

absolvent studijniho programu obdrZi v pfipadé splnéni vSech studijnich povinnosti
predepsanych studijnim planem osvédceni o jeho absolvovani s uvedenim vysledki
dosazenych pri zavérecnych zkouskach uvedenych v ptiloze osvédceni;

ucastnikovi, ktery nesplni predepsané studijni povinnosti, nezicastni se zavérecné
zkousky nebo z nékterého predmétu zavérecné zkousky neprospéje, nebude vydano
osvédceni, ale potvrzeni o Gcasti ve studijnim programu. Na potvrzeni budou
uvedeny vysledky zavére¢nych zkous$ek a procento dochazky. Uc¢astnikovi, ktery
prospéje u zavérecné zkousky z cestiny, bude vydano potvrzeni o vykonani jazykové
zkous$ky z ¢eStiny absolvované tirovné s celkovym hodnocenim v procentech.

Specifické zasady pro studium v dlouhodobych kurzech CeStiny jako ciziho jazyka:
pouZiji se ustanoveni uvedena v Cl. Il odst. 2. pism. c) azZ g).

Specifické zasady pro specializované studium odbornych predméti v anglictiné
pro studenty zahrani¢nich univerzit: studium probiha na zakladé dohod nebo smluvnich

vztahii se zahrani¢nimi univerzitami nebo s institucemi, které v CR tyto univerzity zastupuji.

Studium v typech studia uvedenych v Cl. Il odst. 1. pism. d) aZ f) se ridi obecnymi

ustanovenimi téchto Pravidel studia. Absolventiim tohoto typu studia bude vydano
osvédceni nebo potvrzeni.

UJOP UK je v odtivodnénych pripadech opravnén zajistit vyuku a testovani bezkontaktni
formou. O zavedeni bezkontaktni vyuky a testovani rozhoduje feditel UJOP UK.
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II1. Ukonceni studia
Studium konci absolvovanim, zanechanim studia nebo vylouc¢enim ze studia.

Ptipadné zanechani studia z vlastniho podnétu oznamuje uc¢astnik pisemnou formou
prostfednictvim vedouciho studijniho stfediska fediteli UJOP UK. U¢astnici stipendisté tuto
skute¢nost oznamuiji téZ MSMT CR (nebo jim povéiené organizaci). U¢astnik prestava byt
ti¢astnikem programu dnem, kdy bylo pisemné prohla$eni o zanechani studia UJOP UK
doruceno. Uastnik samoplatce bere na védomi, Ze zanecha-li z diivodii na jeho strané studia
pired¢asné, nema narok na vraceni pomérné ¢asti ceny kurzu. Zadost bude ze strany UJOP
UK vytizena nejpozdéji do tficeti kalendainich dnit. UJOP UK ma pravo si zapo¢itat veskeré
naklady, které mu vznikly v souvislosti s pred¢asnym ukonéenim vyuky.

Uéastnikovi, ktery zanechal studia, bude na zadost vydano studijnim oddélenim potvrzeni o
pribéhu studia.

Ucastnik miiZe byt vyloucen ze studia podle Pravidel pro posuzovani disciplindrnich
prestupkt UJOP UK. Dnem ukonceni studia je den, kdy rozhodnuti o vylouceni ze studia
nabylo pravni moci.

UJOP si vyhrazuje pravo nepfijmout opétovné do studijniho programu ucastnika, ktery byl
ze studia UJOP vyloucen, nebo neplnil své studijni povinnosti.

IV. Provérovani znalosti, zkous$ky a klasifikace

Pribéh a vysledky studia jsou kontrolovany témito formami:
a) pribézna kontrola pisemnou ¢i tstni formou
b) mésicni testy
c) zapocet
d) zkouska - semestralni / zavérec¢na

Pozadavky na zkousky a zapocty a zpiisob jejich hodnoceni stanovi vedouci studijniho
strediska po konzultaci s ptislusnymi odbornymi oddélenimi UJOP UK (v ptripadé obort

presahujicich studijni stredisko po vzajemné domluve).

Zapocet vykona tcastnik z téch predmétt studijniho planu, které nejsou zakonceny
zKkouskou. Zapocet mulze byt proveden pisemnou ¢i tstni formou.

ZkousKky jsou ustni, pisemné nebo kombinaci téchto forem.

Vysledky zkousky se uvadéji v celych procentech:

a) vyborné (1) = 90-100 %
b) velmidobre (2) = 77-89%
c) dobre (3) = 60-76%

méné nez 60 %

d) neprospél/a (4)

Zavére¢na zkouska z ¢estiny v pFipravném programu ke studiu na vysokych $kolach v CR
miiZe mit stanoveny dil¢i hranice dspésnosti i pro jeji jednotlivé ¢asti a arovné. Dil¢i hranice
uspésnosti stanovuje metodickym pokynem pro aktualni akademicky rok Vyzkumné a
testovaci centrum ceStiny jako ciziho jazyka.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Terminy zkousSek vyhlaSuje vedouci studijniho stfediska. Terminy semestralni a zavérecné
zkousky z Cestiny vyhlasuje Vyzkumné a testovaci centrum cCestiny jako ciziho jazyka na
zakladé harmonogramu akademického roku UJOP UK.

Cleny zku$ebni komise jmenuje vedouci studijniho stiediska UJOP UK.

Semestralni zkouska z ¢estiny v pfipravném programu ke studiu na vysokych $kolach v CR je
diagnosticka, ucastnik pokracuje ve studiu, i kdyZ u zkousky nebo v nékteré jeji ¢asti
neuspéje. Opravnou zkousku nekona. Na jejim zakladé mize dojit k uzptsobeni skupin
podle drovni Gcastnikd.

Castnik ma pravo pozadat o jeden opravny termin zavére¢né zkousky z odbornych
predmétii; opodstatnénost jeho konani a datum urci vedouci studijniho stirediska.

Utastnik v ptipravném programu ke studiu na vysokych $kolach v CR ma pravo na jeden
opravny termin zavére¢né zkousky z Cestiny; jeho datum urci Vyzkumné a testovaci centrum
¢estiny jako ciziho jazyka na zakladé harmonogramu UJOP UK. Podminky opakovani
stanovuje metodickym pokynem pro aktualni akademicky rok Vyzkumné a testovaci
centrum ceStiny jako ciziho jazyka.

Pokud téastnik v p¥ipravném programu ke studiu na vysokych $kolach v CR skladal
zavérecnou zkousku z Cestiny v predterminu a neuspél, miize absolvovat opravu pouze
v opraveném terminu zkousky.

0 mimotadnych a zvlaStnich ipravach u zkousky (napt. mimoradné terminy, Gpravy zadani
pro ucastniky se specifickymi potfebami) rozhoduje zastupce reditele UJOP UK pro studijni
zaleZitosti, a to na zakladé Zadosti ucastnika podané prostirednictvim vedouciho studijniho
strediska.

Uéastnik, ktery se bez fadné omluvy ke zkousce nedostavi, je klasifikovan znamkou
»neprospél” a ztraci narok na vSechny opravné terminy.

Radnou omluvu neti¢asti na zkousce je ti¢astnik povinen doruéit k rukam zastupce reditele
UJOP UK pro studijni zaleZitosti nejdéle 5 kalendainich dni po terminu zkousky doloZenou
podstatnymi dokumenty prokazujicimi neschopnost ucastnika dostavit se ke zkousce. O
schvaleni omluvy rozhoduje zastupce feditele UJOP UK pro studijni zaleZitosti.

V. Prava a povinnosti ucastniki

Ucastnici studijnich programt maji prava a povinnosti vymezeny stanovenym programem. O
organizacnich, finané¢nich a jinych podminkach jsou acastnici studia v programu
informovani predem.

Ucastnici programu maji zejména tato prava a povinnosti:

a) zodpovédné ptistupovat k plnéni piredepsanych studijnich povinnosti, pravidelné se
aktivné ucastnit vyuky, dodrzovat rozvrh hodin, nenarusovat vyuku pozdnimi
prichody, dbat pokynti pedagogii a vedouciho studijniho strediska. Absence bude
tolerovana do vySe 20 % z celkového poctu oducenych hodin v kurzu / v programu.
Ptipady dlouhodobého onemocnéni ucastnika budou feseny individualné. V piipadé
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g)

h)

j)

k)

absenci nad 20 % nebo neplnéni dalSich studijnich povinnosti ztraci ucastnik narok
na konzultace k doplnéni zameskané latky a miiZe byt ze studia vyloucen podle
Pravidel pro posuzovani disciplinarnich prestupki UJOP UK. Pokud bude chtit ve
studiu pokracovat, musi pozadat o pirezkouseni piipadé, Ze mu bude povoleno a u
zkousky neprospéje, bude ze studia vyloucen.

vyuzivat konzultaci ke studiu;
Ucastnit se dalSich aktivit studijniho stirediska;
skladat zkousky dle studijniho planu;

pouzivat informacni a komunikacni technologie UK potiebné ke studiu v souladu
s pravidly UK a pravidly ur¢enymi vedoucim studijniho stiediska;

dostavit se na predvolani feditele UJOP UK nebo vedouciho studijniho stiediska
k projednani otazek tykajicich se pribéhu nebo ukonceni jeho studia;

dodrZovat Vieobecné ubytovaci podminky piisluného studijniho stiediska UJOP
UK, je-li ucastnik ubytovan v ubytovacim zarizeni studijniho strediska;

povinnost pisemné sdélit UJOP UK kontaktni e-mailovou adresu a kontaktni mobilni
telefonni ¢islo, a to v ramci registrace ke studiu (online ¢i fyzické);

povinnost pisemné sdélit UJOP UK adresu pro doruéovani pisemnosti, a to v ramci
registrace ke studiu (online ¢i fyzické);

povinnost pisemné sdélit UJOP UK adresu pro doru¢ovani pisemnosti v CR nebo
adresu datové schranky zrizené Ministerstvem vnitra CR, a to na zac¢atku svého
pobytu v CR v ramci fyzické registrace ke studiu;

povinnost neprodlené aktualizovat idaje nahlasené dle bodt h) - j) v pripadé jejich
zmény, a to pisemné na studijnim oddéleni pfislusného studijniho stfediska nebo na
centralnim studijnim oddéleni UJOP UK (postovni adresa: Vratislavova 29/10, 128
00 Praha 2; e-mailova adresa: studujop@ujop.cuni.cz).

VI. Dorucovani pisemnosti

1. UJOP UK doruduje pisemnosti i¢astnikovi na jim nahlasenou adresu pro doru¢ovani
pisemnosti dle bodl V. i) a j) elektronicky datovou zpravou respektive prostrednictvim
provozovatele postovnich sluZeb, a to primarné na adresu v CR. Do zahranié¢i UJOP UK
dorucuje pisemnosti v ptipadé, Ze adresa pro dorucovani v CR resp. adresa datové schranky
dle bodu V. j) neni G¢astnikem nahlasena.

Datova zprava zaslana na nahlaSenou adresu datové schranky je povazovana za
dorucenou, a to bud’ tzv. prihlaSenim (okamzikem, kdy se uzivatel s opravnénim cist
zpravu prihlasi k datové schrance) nebo fikci (pokud nedojde k doruceni
prihlaSenim viz vySe, desatym dnem po dodani zpravy do datové schranky je zprava
povazovana za dorucenou).

P¥i doru¢ovani zasilky prostfednictvim postovnich sluzeb 74d4 UJOP UK jejich
provozovatele o pisemné potvrzeni prokazujici dodani postovni zasilky prijemci.
Neopatii-li béhem lhiity 30 dntli ode dne odeslani dany provozovatel postovnich
sluzeb UJOP UK toto potvrzeni, doruéeni zasilky je povaZzovano za nepodaiené.

2. UJOP UK muiZe pisemnosti doru¢ovat uéastnikovi i v podobé elektronického dokumentu, a to

7 v7s

na nahlaSenou kontaktni e-mailovou adresu a kontaktni mobilni telefonni ¢islo dle bodu V.

h).
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o Nepripoji-li adresat k tomuto zaslanému elektronickému dokumentu svij
elektronicky (dynamicky biometricky) podpis dle priloZeného navodu béhem
lhiity péti dnti po dni odeslani, jeho doruceni je povazovano za nepodaiené.

3. Pisemnost muzZe byt ucastnikovi doruc¢ovana i osobné zaméstnancem UJOP UK, pievzeti
pisemnosti ucastnik stvrzuje zaméstnanci UJOP UK podpisem.

o Odepre-li Ucastnik prevzit pisemnost osobné, jeji dorucent je povazovano za
nepodarené; o odepieni prevzit pisemnost musi byt potizen zaznam.

4. Nepodafi-li se pisemnost dorucit jednim ze zpisobti uvedenych v bodech VL. 1. - 3., doruci
UJOP UK pisemnost veiejnou vyhlaskou. Informaci o tomto doruceni zasle UJOP UK
Ucastnikovi na kontaktni e-mailovou adresu, kterou tc¢astnik nahlasil dle bodu V. h).

e Dorucovani pisemnosti veiejnou vyhlaskou probiha dle Pravidel dorucovani
pisemnosti vefejnou vyhlaskou na Univerzité Karlové (Opatieni rektora ¢. 27/2020).
P¥i tomto doruceni je na elektronické tiedni desce UJOP UK
(https://ujop.cuni.cz/oznameni-o-moznosti-prevzit-pisemnost) 15 dni vyvéseno
oznameni o moZnosti pirevzeti pisemnosti, kterou se nepodarilo dorucit, viz
vySe. Patnactym dnem po vyvéSeni se pisemnost povazuje za dorucenou. Oznameni o
moZnosti prevzit pisemnost je po dorueni pisemnosti s elektronické aredni desky
UJOP UK svéseno a je umisténo do jejiho archivu (https://ujop.cuni.cz/archiv-
oznameni-o-moznosti-prevzeti-pisemnosti-sejmuta-oznameni), a to nejdéle
po 3 roky.

v v/

VII. Vyssi moc

1. Za zasah vyssi moci se povazuji okolnosti majici vliv na zajistén{ vyuky. Jedna se napft. o
valku, mobilizaci, povstani, Zivelné pohromy, epidemii, pandemii, krizova opatieni organt
verejné a statni moci apod.

2. V ptipadé, ze bude po dobu zdsahu vyssi moci realné zajistit vyuku bezkontaktni / distan¢ni

formou, budou vyuka a testy probihat bezkontaktni / distan¢ni formou dle predem
dohodnutych podminek.
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