Univerzita Karlova

Organizacni rad
Ustavu jazykové a odborné pripravy

Rektor Univerzity Karlovy vydava na zaklade § 10 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zmeéné a doplnéni dalsich zakonu (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich
predpisi, a ¢l. 3 odst. 2 Prilohy ¢. 1 Statutu Univerzity Karlovy (Organizacniho radu) tento vnitini
predpis:

ClL 1
Zakladni ustanoveni

1. Ustav jazykové a odborné piipravy Univerzity Karlovy (dale jen ,,UJOP%) je dle § 22 odst. 1 pism.
c) zékona €. 111/1998 Sb., v platném znéni (déle jen ,,zdkon*) a ¢l. 3 odst. 1 ptilohy ¢. 1 Statutu
Univerzity Karlovy (déale jen ,Statut“ a ,univerzita®) dal§i soucasti univerzity — jinym
pracovistém.

2. Poslanim UJOP je:

a) Sifit znalost Ceského jazyka a podporovat dobré jméno Ceské kultury prostiednictvim
vzdélavacich a jazykovych programi,

b) poskytovat odbornou a jazykovou piipravu uchazeétim o vysokoskolské studium v Ceské
republice,

C) pomahat zajemcim o nabizené programy a zkousky k lep$imu uplatnéni diky odbornym
znalostem a dovednostem,

d) realizovat védeckou, vyzkumnou, odbornou a metodickou ¢innost souvisejici s vyukou
cestiny jako ciziho jazyka.

3. UJOP se pii vykonu své &innosti ¥idi pravnim fadem Ceské republiky, pravnimi fady statd, na
jejichz izemi vykonava svou Cinnost, Statutem, dalSimi vnitinimi pfedpisy univerzity a timto
organiza¢nim fadem.

4. Sidlem UJOP je Vratislavova 29/10, Praha 2.

CL2
Cinnost UJOP

1. UJOP zajistuje:
a) vyuku a testovani Cestiny jako ciziho / druhého jazyka,
b) vyuku a testovani cizich jazyku,
c) odbornou piipravu v ¢estiné jako cizim jazyce,
d) odbornou piipravu v cizich jazycich,
e) piipravu ke studiu na vysokych a stfednich skolach,
f) profesni pripravu,
g) odbornou védeckou, vyzkumnou, metodickou a publika¢ni ¢innost,
h) vyuku ve vybranych studijnich programech na univerzit¢,
i) vyuku ve specializovanych vyménnych programech v angli¢ting,
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J) sociokulturni kurzy a programy,
k) ubytovaci, stravovaci a dali sluzby spojené se vzdélavanim v programech UJOP.
2. Vyuka probiha prezenéni i distanéni formou pro cizince, krajany i obéany Ceské republiky.

CL3
Organizacni struktura

1. Vedeni UJOP tvoii feditel, zastupci feditele a tajemnik. UJOP se dale ¢leni na feditelstvi, studijni
stiediska a specializovana centra.

2. Podrobnosti o dal§im ¢&lenéni UJOP, zejména Clenéni na jednotliva studijni stfediska,
specializovana centra, oddéleni, jejich pisobnost, ukoly a vnitfni organizaci stanovi teditel
opatfenim.

Cl4
Reditel

1. V ¢ele UJOP stoji feditel, ktery je vybiran ve vybérovém fizeni podle Radu vybérového fizeni
univerzity.
2. Reditel je ze své &innosti a &innosti UJOP odpovédny rektorovi univerzity a podléha
pravidelnému hodnoceni ze strany rektora.
3. Reditel #idi a organizuje ¢innosti UJOP v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a vnitfnimi
ptedpisy univerzity.
4. Rediteli je v souladu s &l. 15 odst. 3 pism. a) a v rozsahu podle &l. 50 odst. 1 pism. d) Statutu
svéfen vykon spravy majetku. Reditel v této souvislosti:
a) rozhoduje a jedna jménem univerzity ve vécech nakladani s majetkem v daném rozsahu,
b) zpracovava rozpoéet UJOP, rozbor hospodaieni a Gdetni zavérku UJOP,
c) predklada podklady pro rozpocet univerzity a pro Gcetni zavérku univerzity.
5. Reditel dale rozhoduje a jedna jménem univerzity:
a) v pracovndpravnich vécech zaméstnanct zatazenych v UJOP Vrozsahu stanoveném
ve Statutu univerzity, pfipadné v opatfeni rektora,
b) v dalsich vécech v rozsahu stanoveném v jiném vnitinim ptedpisu univerzity'.
6. Reditel odpovida za ti¢elné vyuzivani finanénich prostfedkil, vyporadavani dotaci a za fadné
hospodareni se svéfenym majetkem univerzity.
7. Reditel dale zejména:
a) zastupuje UJOP v jednanich o soudinnosti s fakultami univerzity v otizkach spoluprace
ve vzdélavaci ¢innosti,
b) stanovuje rozsah vyucovacich povinnosti a rozsah a specifikaci tvur¢i a védecké prace
u akademickych pracovnikit UTOP?,
c) vyhlaSuje programy celozivotniho vzdélavani vcetné jejich popisu a stanovuje vysi Uplaty
za jejich uskutec¢iiovant,
d) rozhoduje ve vécech ucastnikd vyuky, jejich prav a povinnosti v souvislosti s vyukou,

1 C1. 15 odst. 3 pism. b) Statutu.
2 Ptiloha ¢. 3 Vnitintho mzdového ptedpisu UK.
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e) stanovuje ¢innost zastupcim feditele, vedoucim studijnich stiedisek a specializovanych
center,

f) Vv navaznosti na piislusné dokumenty univerzity stanovi hlavni tkoly UJOP na dané obdobi
véetné Casového rozvrhu jejich plnéni,

g) zpracovava, vydava nebo navrhuje podklady a opatieni podle ptisluSnych pravnich predpist
a vnitinich pfedpist univerzity,

h) pusobi v poradnich organech rektora na zaklad¢ jmenovani rektorem,

i) odpovida za dodrzovani piedpisu tykajicich se bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci, pozarni
ochrany (dale jen ,,BOZP a PO*), ochrany zivotniho prostiedi a civilni obrany,

J) Je ¢lenem rozsifeného kolegia rektora.

CLS
Zastupci reditele

Zastupci teditele zastupuji feditele vrozsahu ureném feditelem, a to zejména v dobé
nepiitomnosti reditele.

Zastupci feditele jednaji jménem UJOP na tseku Ginnosti svéfené jim opatienim feditele.
Zastupci feditele jsou ze své ¢innosti odpovédni fediteli a podléhaji pravidelnému hodnoceni ze
strany feditele.

Podrobnosti o rozsahu ¢innosti zastupct feditele stanovi feditel opatienim.

CL6
Poradni organy feditele

Stalym poradnim organem feditele je kolegium feditele. Cleny kolegia jsou zastupci feditele,
tajemnik UJOP, vedouci studijnich stfedisek, vedouci specializovanych center a feditelem uréeni
vedouci oddé&leni UJOP.

Reditel se miize obratit na kolegium feditele nebo jeho jednotlivé ¢leny s zadosti o konzultaci
&io predlozeni navrhd, stanovisek a daldich podkladd potiebnych pro ¢&innost UJOP
a rozhodovani reditele.

Kolegium svolava feditel dle potfeby. Kolegium miiZe jednat, usnaset se a jinak komunikovat
i pomoci prostiedki elektronické komunikace.

V ptipadé potieby feditel miiZe ustavit dalsi stalé nebo docasné poradni organy (komise).

CL7
Reditelstvi

Reditelstvi zajiSt'uje organizacni, provozni, koordinacni, konzultatn€¢ poradni, evidencni
a kontrolni ¢innost Vv oblasti studijni, ekonomické, persondlni, pravni, vnitini spravy, vnéjSich
vztahtl a zahraniénich stykil v rozsahu vyplyvajicim z ukoltt UJOP, ze Statutu a dal$ich vnitinich
ptredpisti univerzity.

Reditelstvi dale zabezpeduje vn&jsi vztahy UJOP jako celku. Podrobnosti o rozsahu &innosti
feditelstvi stanovi feditel opatfenim.
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Cl. 8
Tajemnik

1. Tajemnik UJOP zastupuje feditele ve vécech administrativnich a spravnich a fidi spravu UJOP.

2. Tajemnik UJOP je ze své ¢innosti odpovédny tediteli a podléha pravidelnému hodnoceni ze
strany feditele.

3. Tajemnik UJOP #idi ekonomickou, personalni a provozni spravu UJOP, oddéleni ICT a lidskych
zdrojii. Zodpovida za fadnou spravu majetku svéteného do uzivani UJOP, zajistuje a koordinuje
plnéni preventivnich opatteni v oblasti BOZP.

4. Podrobnosti o rozsahu ¢innosti tajemnika stanovi feditel opatfenim.

CL9
Studijni stiediska

1. Studijni stfediska jsou zakladnimi sou¢astmi UJOP. Odpovidaji za realizaci tikoli v oblasti
vzdélavaci, piedevs§im vyuky a kontrol studia, podileji se na odborné a tviréi ¢innosti v oblasti
vyuky jazykl a vSeobecné vzdélavacich predmétt a zkousek. Zabezpecuji dopliikové ¢innosti a
hospodateni na svéfeném useku.

2. 'V cCele studijniho stfediska stoji vedouci studijniho stiediska, ktery fidi jeho ¢innost, odpovida
za ni fediteli a podléha pravidelnému hodnoceni ze strany feditele. Vedouci studijnich stfedisek
jsou vybirani ve vyb&rovém fizeni podle Radu vybérového fizeni univerzity.

3. Podrobnosti o ukolech, odborném zaméfeni a vnitini organizaci jednotlivych studijnich stredisek
stanovi feditel opatienim.

CL 10
Specializovana centra

1. Specializovana centra jsou zakladnimi odbornymi sou¢astmi UJOP, které zajistuji jednotny
pristup k vyuce, zkouseni a dal§im c¢innostem spojenym S vyukou, a vedou odbornou,
metodickou, vyzkumnou a specializovanou ¢innost UJOP.

2. V Cele specializovaného centra stoji vedouci centra, ktery fidi jeho ¢innost, odpovida za ni
zastupci feditele a podléha pravidelnému hodnoceni ze strany zastupce feditele.

3. V Cele specializovaného centra stoji vedouci specializovaného centra. Vnitini organizaci
jednotlivych specializovanych center stanovi feditel opatienim.

Cl 11
Zameéstnanci

Zaméstnanci zatazeni na UJOP jsou v pracovnépravnim vztahu k univerzité. Postaveni zaméstnanct

upravuji pravni predpisy, zejména zédkon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdégjSich
ptedpisti a dale vnitini pfedpisy univerzity.
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CL 12
Pfechodné ustanoveni

Obsazeni pozic feditele a vedoucich studijnich stiedisek, ke kterému doslo pfede dnem nabyti
ucinnosti tohoto organiza¢niho fadu, neni timto organiza¢nim fadem dotéeno.

CL. 13
Spolecné a zavére¢na ustanoveni

1. Vsouladu s ustanovenim § 68 odst. 1 zakona &. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach uziva UJOP
na dokumentech, které¢ obsahuji rozhodnuti o pravech a povinnostech studentt, ufedniho kulatého
razitka se staitnim znakem Ceské republiky a ¢islem razitka a textem ,,Univerzita Karlova®.

2. UJOP uziva obdélnikové razitko s textem ,,Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné

piipravy, Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2, ICO: 00216208 DIC: CZ00216208*.

Podobu a pravidla uzivani razitek stanovi opatieni feditele.

Organizaéni ta4d UJOP ze dne 1. inora 2019 se zrusuje.

Tento organizaéni ¥ad nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem univerzity®.

Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti prvniho dne mésice nasledujiciho po nabyti platnosti.

o U~ W

PhDr. Dana Hilkova Nyvltova, Ph.D. Prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
teditelka UJOP rektor UK

Prof. Ing. FrantiSek Zahalka, Ph.D.
predseda AS UK

3 Akademicky senat univerzity schvélil tento ¥ad dne 28.5.2021.
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