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Настоящий документ устанавливает правила обучения для участников образовательных 

программ и курсов непрерывного обучения (далее по тексту – программа), реализуемых 

Институтом языковой и профессиональной подготовки Карлова университета (далее по 

тексту – UJOP Карлова Университета). Правила основаны на правовых и внутренних 

нормативных актах Карлова университета и регулируют особенности, соответствующие 

специфическому характеру программ UJOP Карлова Университета. 

 

I. Общие положения 

1. Правила обучения для участников образовательных программ и курсов в UJOP 

КАРЛОВА УНИВЕРСИТЕТА (далее по тексту – Правила) соответствуют положениям § 

60 закона № 111/1998 Св., о высшем образовании и об изменениях и дополнениях 

других законов в редакции последующих изменений (далее по тексту – закон о высшем 

образовании), Устава Карлова университета и Правилам непрерывного обучения 

Карлова университета в действующей редакции. 

 

2. Правила являются обязательными для всех участников программ (далее по тексту – 

участники). Преподаватели и другие сотрудники UJOP Карлова Университета 

руководствуются настоящими Правилами при организации, обеспечении и 

административном сопровождении программ в пределах своих служебных 

обязанностей. 

Грубое или неоднократное нарушение настоящих Правил либо систематическое или 

неоднократное невыполнение учебных обязанностей участником образовательной 

программы UJOP КАРЛОВА УНИВЕРСИТЕТА считается дисциплинарным проступком и 

рассматривается в соответствии с Правилами рассмотрения дисциплинарных 

проступков участников программ и курсов UJOP Карлова Университета. 

Платежные обязанности и последствия их невыполнения регулируются статьей III, 

пунктом 4 настоящих Правил. 

 

3. В образовательные программы UJOP Карлова Университета заявителей принимает 

директор UJOP Карлова Университета на основании заранее установленных и 

опубликованных условий приема в соответствии с нормативными актами Карлова 

университета и UJOP Карлова Университета.  

 

4. Заявитель становится участником образовательной программы UJOP Карлова 

Университета после выполнения условий приема и регистрации, установленных для 

соответствующей программы.  

 

5. Участие в программе непрерывного обучения, в том числе в программах UJOP Карлова 

Университета, не создает правового статуса студента в соответствии с законом о 

высшем образовании. 

 

6. Формы образовательных программ и курсов в UJOP Карлова Университета включают, 

в частности: 
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a) подготовительные программы для обучения в вузах ЧР на чешском и 

английском языках; 

b) курсы чешского языка как иностранного; 

i. долгосрочные (годовые, семестровые и т.д.); 

ii. краткосрочные (шестинедельные, восьминедельные, летние и т.д.); 

c) специализированное изучение дисциплин по специальности на английском 

языке для студентов иностранных университетов; 

d) курсы иностранных языков, которые не являются частью других программ, 

упомянутых в этой статье; 

e) другие образовательные программы и курсы (например, онлайн курсы, 

подготовительные курсы для стандартизированных экзаменов, курсы 

профессиональной переподготовки, методические курсы и т.д.). 

 

7. Образовательные программы объявляются директором UJOP Карлова Университета в 

соответствии с нормативными актами Карлова университета и UJOP Карлова 

Университета. Сроки начала программ и другие временные параметры регулируются 

календарём учебного года UJOP Карлова Университета. 

 

8. Образовательная деятельность может осуществляться в очной, дистанционной или 

комбинированной форме в зависимости от условий соответствующей программы. 

Дистанционная (далее по тексту также – онлайн) форма обучения и проверки 

результатов обучения имеет с правовой точки зрения такую же силу, как и очная 

форма. 

 

9. В помещениях UJOP Карлова Университета и во время деятельности, связаной с 

программой, участники обязаны соблюдать права и свободы других лиц, не нарушать 

надлежащее проведение обучения и соблюдать соответствующие нормативные акты 

Карлова университета и UJOP Карлова Университета. В учебных центрах и других 

помещениях UJOP Карлова Университета не допускается деятельность или пропаганда 

политических партий и движений, а также религиозных объединений. 

 

II. Организация и порядок обучения 

1. Календарь учебного года UJOP Карлова Университета утверждается заместителем 

директора UJOP Карлова Университета по учебной работе. Календарь учебного года 

определяет прежде всего периоды обучения, экзаменационные периоды, каникулы и 

другие даты, имеющие значение для образовательных программ UJOP Карлова 

Университета. 

 

2. Каждая программа имеет учебный план. Учебный план определяет объём и 

содержание обучения, их последовательность и взаимосвязь, учебные обязанности 

участников и порядок проверки результатов обучения. 

 

3. Обучение проводится в соответствии с расписанием и условиями соответствующей 

программы в очной, дистанционной или комбинированной форме. Участник обязан 

участвовать во всех предусмотренных формах обучения. Технические проблемы и 
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другие препятствия на стороне участника не являются основанием для освобождения 

от участия в обучении или проверке результатов обучения и не создают права на 

освобождение от соответствующей учебной обязанности. В исключительных случаях 

своевременно сообщённые и документально подтверждённые обстоятельства, 

объективно препятствующие участию в обучении, могут быть приняты во внимание. 

 

4. Участники распределяются по учебным группам на основании критериев, имеющих 

значение для соответствующей программы, (в частности в зависимости от 

специализации, уровня владения чешским, английским или другим языком). В течение 

программы состав учебных групп может изменяться, группы могут разделяться или 

объединяться в соответствии с целями программы и учебным планом. При этом 

учитываются текущие результаты обучения, уровень владения языком и 

организационные условия. 

 

5. Для подготовительной программы к обучению в высших учебных заведениях Чешской 

Республики применяются следующие специальные правила: 

a) Изменение направления обучения или образовательной программы:  

i. Участник может обратиться с письменной просьбой об изменении 

направления обучения в рамках программы до конца ноября, если не 

установлен другой срок; 

ii. Участник может обратиться с просьбой об изменении образовательной 

программы (например, с чешского языка на английский) до конца 

декабря соответствующего учебного года. 

iii. Изменение может быть одобрено при наличии свободных мест и 

возможности обеспечения непрерывности обучения. Изменение 

языкового варианта может потребовать проверки уровня владения 

языком. 

iv. Заявление подаётся руководителю учебного центра; решение 

принимает заместитель директора UJOP Карлова Университета по 

учебной работе. 

v. Участник обязан оплатить административный сбор, если такой сбор 

установлен. 

b) Прерывание обучения:  

i. В течение программы участник может подать руководителю учебного 

центра письменное заявление о прерывании обучения; решение 

принимает заместитель директора UJOP Карлова Университета по 

учебной работе, как правило, в течение 15 дней. 

ii. Прерывание обучения возможно только после выполнения учебных 

обязанностей за первую часть обучения (первый триместр/семестр). В 

течение первого триместра или семестра прерывание обучения 

допускается только в исключительных серьёзных случаях. 
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iii. Максимальный срок прерывания обучения составляет один год. В 

решении о прерывании обучения устанавливаются срок прерывания и 

предполагаемый срок возвращения в программу. После окончания 

срока прерывания участник продолжает обучение, если это позволяют 

организационные условия, на сопоставимом этапе следующего курса 

программы. Разница между первоначальной и новой ценой участником 

программы не оплачивается. 

iv. Если участник после окончания разрешенного периода прерывания 

обучения не приступит к следующему этапу программы в 

установленный срок, его право продолжать обучение на основании 

первоначального решения о приёме прекращается, и он утрачивает 

право использовать или получить возврат денежных средств. 

Последующий интерес к обучению рассматривается как новое 

заявление о приёме. 

 

c) Посещаемость: Участник обязан посещать не менее 80 % установленного 

количества учебных часов, если не установлено иное. Общий объём отсутствия 

не может превышать 20 %. 

i. Посещаемость оценивается регулярно, как правило, ежемесячно и 

непрерывно на протяжении всей программы. В обоснованных случаях 

она может контролироваться также через более короткие промежутки 

времени, особенно после применения меры дисциплинарного 

взыскания или при повышенном риске невыполнения обязанности по 

посещаемости. 

ii. Если объём отсутствия за месяц превышает 20 % учебных часов, это 

является основанием для начала дисциплинарного производства в 

соответствии с Правилами рассмотрения дисциплинарных проступков 

участников программ и курсов UJOP Карлова Университета. 

iii. После применения меры дисциплинарного взыскания посещаемость 

может контролироваться через более короткие промежутки времени, 

при этом особое внимание уделяется тому, исправил ли участник свою 

посещаемость и выполняет ли он условия, установленные в решении о 

применении меры дисциплинарного взыскания. Отсутствие, которое 

уже было рассмотрено в рамках дисциплинарного производства, само по 

себе не является основанием для применения ещё одной меры 

дисциплинарного взыскания. В случае продолжающегося или нового 

чрезмерного отсутствия может быть применена дальнейшая мера 

дисциплинарного взыскания. 

iv. Всё отсутствие засчитывается в общий объём отсутствия независимо от 

его причины, включая отсутствие, которое уже было рассмотрено в 

рамках дисциплинарного производства. 

v. Для учёта посещаемости не проводится различие между оправданным и 

неоправданным отсутствием. Медицинская справка или другой 

документ сами по себе не создают права исключить соответствующее 
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отсутствие из учёта или освободить участника от учебных 

обязанностей. 

vi. В исключительных серьёзных случаях при применении меры 

дисциплинарного взыскания или в рамках дальнейшего учебного 

производства могут учитываться документально подтверждённые 

обстоятельства, связанные со здоровьем, семьёй или иные 

чрезвычайные обстоятельства. Эти обстоятельства не изменяют 

зафиксированный объём отсутствия. 

vii. Превышение общего объёма отсутствия в размере 20 % означает 

невыполнение условия посещаемости, необходимого для завершения 

программы. В случае серьезных обстоятельств заместитель директора 

UJOP Карлова Университета по учебной работе может принять решение 

об исключении из этого правила с учётом хода обучения, других 

учебных обязанностей и документально подтверждённых 

чрезвычайных обстоятельств. 

d) Учебные обязанности: Для надлежащего завершения программы необходимо 

выполнить учебный план и условия соответствующей программы. 

i. К учебным обязанностям относятся, в частности: 

• активное участие в обучении по расписанию и своевременное 
присутствие на занятиях;  

• подготовка к занятиям и участие в учебной деятельности, 
установленной преподавателем;  

• надлежащее и своевременное выполнение заданных заданий и 
других предписанных видов деятельности;  

• прохождение предусмотренных контрольных и проверочных 
тестов;  

• выполнение условий для получения зачётов;  
• участие в экзаменах, предусмотренных учебным планом, и 

успешная сдача тех экзаменов, которые являются условием 
надлежащего завершения программы. 

ii. Систематическое или неоднократное невыполнение учебных 
обязанностей является основанием для начала дисциплинарного 
производства в соответствии с Правилами рассмотрения 
дисциплинарных проступков участников программ и курсов UJOP 
Карлова Университета.  

iii. В обоснованных случаях участник может письменно обратиться с 
просьбой об индивидуальном изменении порядка выполнения 
некоторых учебных обязанностей (индивидуальный учебный план, 
далее по тексту также – ИУП). По данной просьбе принимает решение 
заместитель директора UJOP Карлова Университета по учебной работе 
на основании предложения руководителя учебного центра. 
Утвержденное изменение не должно противоречить целям программы 
и условиям ее надлежащего завершения. 

e) Свидетельство: участник, который выполнит условие по посещаемости и все 

учебные обязанности, установленные учебным планом и условиями 

программы, получает свидетельство об окончании образовательной 

программы. В приложении к свидетельству указываются процент 

посещаемости и результаты, достигнутые на выпускных экзаменах.  
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i. Участнику, который не выполнит предписанные учебные обязанности, 

не пройдет предписанные тесты, не примет участия в выпускном 

экзамене или не сдаст выпускной экзамен по одному из предметов, 

свидетельство не выдается; вместо него выдается справка об участии в 

образовательной программе. В справке указываются результаты 

выпускных экзаменов и процент посещаемости. 

ii. Если участник успешно сдаст выпускной экзамен по чешскому языку на 

уровне, установленном для его программы, но не выполнит остальные 

условия для выдачи свидетельства об окончании программы, ему 

выдается справка о сдаче языкового экзамена по чешскому языку 

соответствующего уровня с итоговой оценкой в процентах. 

 

6. Особые принципы обучения на долгосрочных курсах чешского языка как 

иностранного: соответственно применяются положения, указанные в статье II, пункте 

5 подпунктах b) - e). 

 

7. Обучение на краткосрочных курсах чешского языка как иностранного языка и в других 

формах обучения, указанных в статье I, пункте 6, подпунктах d) и е) руководствуется 

общими положениями настоящих Правил. Выпускникам указанных видов обучения 

будет выдано свидетельство или справка в зависимости от вида и условий конкретной 

образовательной программы. 

 
8. Особые принципы для специализированного изучения дисциплин на английском 

языке для студентов зарубежных университетов в соответствии со статьей I, пунктом 

6, подпунктом c): обучение проводится на основании соглашений или договорных 

отношений с зарубежными университетами или их представительствами в ЧР. 

 
9. UJOP КАРЛОВА УНИВЕРСИТЕТА может в обоснованных случаях принять решение о 

временной организации обучения или проведения тестирования в бесконтактной 

форме. О таком порядке принимает решение директор UJOP КАРЛОВА УНИВЕРСИТЕТА 

или уполномоченное ею лицо. Участник своевременно информируется об изменении 

формы обучения или тестирования и обязан принимать участие в обучении или 

тестировании в бесконтактной форме. Само по себе изменение формы обучения или 

тестирования не является основанием для прерывания программы и не создает для 

участника права требовать возврата пропорциональной части стоимости программы.  

 

 

III. Завершение обучения  в образовательной программе 

1. Участие участника в программе заканчивается: 

a) надлежащим завершением программы; 

b) прекращением обучения в программе по собственному письменному 

заявлению; 

c) отчислением из программы в соответствии с Правилами рассмотрения 

дисциплинарных проступков участников программ и курсов UJOP Карлова 

Университета; 
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d) прекращением участия в связи с неуплатой стоимости программы или ее 

взноса в соответствии с пунктом 4 настоящей статьи; 

e) иным способом по основаниям, установленным договорными или иными 

условиями программы. 

 

2. Надлежащее завершение программы: участник надлежащим образом завершает 

программу, если он выполнит условия, установленные учебным планом и условиями 

программы, в частности условия по посещаемости и предписанные учебные 

обязанности в соответствии со статьей II настоящих Правил. 

Если выпускной экзамен является частью условий надлежащего завершения 

программы, участник должен также выполнить условия, установленные для его 

успешной сдачи. 

Выпускнику программы выдается свидетельство в соответствии со статьей II, пунктом 

5, подпунктом e) настоящих Правил и соответствующими нормативными актами 

Карлова университета. 

 

3. Прекращение обучения в программе по собственному заявлению: участник может 

прекратить обучение в программе на основании собственного письменного заявления, 

доставленного руководителю учебного центра.  

Участие в программе заканчивается в день, указанный в заявлении о прекращении 

обучения, но не ранее дня доставки этого заявления в UJOP Карлова Университета. 

Участник принимает к сведению финансовые последствия досрочного прекращения 

обучения в программе, в частности:  

a) Если участник досрочно прекращает обучение на основании собственного 

заявления, он не имеет права на возврат пропорциональной части стоимости 

программы. 

b) Участник обязан погасить все финансовые обязательства перед UJOP Карлова 

Университета, существующие на момент прекращения обучения по 

собственному заявлению. 

c) UJOP Карлова Университета имеет право зачесть все расходы, возникшие у него 

в связи с досрочным прекращением обучения в программе. 

Участнику, прекратившему обучение в программе по собственному заявлению, 

учебный отдел по его письменному заявлению выдает справку об участии в программе 

и о ходе обучения на данный момент в объеме, отраженном в учете. 

 

4. Прекращение участия в связи с неуплатой стоимости программы: 

a) Участник обязан оплатить стоимость программы или ее взнос в срок, 

установленный финансовыми и договорными условиями программы. 

b) Неуплата стоимости программы или ее взноса в установленный срок является 

грубым нарушением условий программы. 

c) Если участник не уплатит задолженную сумму даже в дополнительный срок, 

если такой срок установлен финансовыми и договорными условиями 

программы или требованием UJOP КАРЛОВА УНИВЕРСИТЕТА, его участие в 

образовательной программе прекращается. Данная процедура не является 
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мерой дисциплинарного взыскания в соответствии с Правилами рассмотрения 

дисциплинарных проступков участников программ и курсов UJOP Карлова 

Университета. 

d) финансовые расчеты и возможные дальнейшие последствия неуплаты 

руководствуются финансовыми и договорными условиями программы. 

 

5. Отчисление из программы по дисциплинарным основаниям: участник может быть 

отчислен из программы, в частности  

a) за серьезное или неоднократное нарушение обязанностей, установленных 

настоящими Правилами (в том числе за серьезное или неоднократное 

нарушение обязанности по посещаемости); 

b) за серьезное деяние, создающее угрозу безопасности или правам лиц либо 

надлежащему ходу программы;  

c) за иное деяние, за которое Правила рассмотрения дисциплинарных проступков 

участников программ и курсов UJOP Карлова Университета предусматривают 

возможность применения меры дисциплинарного взыскания в виде 

отчисления.  

Участие в программе заканчивается в день, когда решение об отчислении приобретает 

силу в соответствии с Правилами рассмотрения дисциплинарных проступков 

участников программ и курсов UJOP Карлова Университета. 

В случае отчисления из программы участник не имеет права на возврат 

пропорциональной части стоимости программы. 

 

6. UJOP Карлова Университета оставляет за собой право повторно не принять в 

образовательную программу участника, который был отчислен из образовательной 

программы UJOP Карлова Университета или не выполнял предписанные учебные 

обязанности. 

 

 

IV. Проверка знаний, экзамены и классификация 

1. Ход и результаты обучения проверяются в следующих формах: 

a) текущая проверка в письменном или устном виде, в том числе 

предусмотренных контрольных тестов; 

b) зачет; 

c) экзамен – триместровый, семестровый или выпускной. 

 

2. Участник программы заранее и в понятной форме информируется о порядке текущей 

проверки обучения, условиях получения зачетов, правилах проведения отдельных 

экзаменов и условиях надлежащего завершения программы.  
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3. Текущая проверка обучения: 

a) Текущая проверка может быть совершена в письменном и устном виде. 

b) Цель текущей проверки – это проверить степень понимания и усвоения знаний 

и навыков, приобретенных в ходе обучения, а также уровень выполнения 

заданной работы. 

c) Результаты текущей проверки учитываются при оценке выполнения учебных 

обязанностей и при проведения зачета. 

d) На основании текущей проверки обучения в пределах утвержденного учебного 

плана образовательной программы может быть скорректирована организация 

и содержание обучения или состав учебных групп. 

 

4. Зачет  

a) Участник получает зачет по тем предметам учебного плана, которые не 

завершаются экзаменом.  

b) Условия получения зачета могут включать письменную или устную проверку. 

c) Надлежащий срок выполнения условий для получения зачета устанавливается 

таким образом, чтобы зачет был проведен до конца экзаменационного периода 

соответствующей программы; данный срок является обязательным для 

участника. 

 

5. Экзамен: 

a) Триместровые и семестровые экзамены служат для проверки результатов 

обучения в ходе программы. Выпускной экзамен проверяет результаты 

обучения при завершении программы. 

b) Участие во всех экзаменах, предусмотренных учебным планом, является 

обязательным и входит в учебные обязанности участника. Успешная сдача 

экзамена является условием надлежащего завершения программы, если это 

установлено учебным планом или условиями программы. 

c) Экзамен может проводиться в устной, письменной или комбинированной 

форме.  

d) Результаты экзаменов указывают в целых процентах:  

i. отлично  (1) = 90–100 % 

ii. похвально (2) = 77–89% 

iii. хорошо  (3) = 60–76% 

iv. недостаточно(4) = менее 60 % 

e) Экзамен по чешскому языку в подготовительной программе для обучения в 

высших учебных заведениях в Чешской Республике может предусматривать 

отдельные пороговые значения успешности для отдельных частей и уровней. 

Эти пороговые значения на соответствующий учебный год устанавливает 

Исследовательский и тестовый центр UJOP КАРЛОВА УНИВЕРСИТЕТА. 

f) Даты экзаменов по профильным предметам объявляются руководителем 

учебного центра. 

g) Даты триместровых, семестровых и выпускных экзаменов по чешскому языку 

объявляются заместителем директора UJOP КАРЛОВА УНИВЕРСИТЕТА по 
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учебной работе на основе календарного графика учебного процесса UJOP 

Карлова Университета. 

h) Членов экзаменационной комиссии назначает руководитель учебного центра. 

i) Триместровый или семестровый экзамен:  

i. Служит для проверки результатов обучения в ходе программы. 

ii. На основании результатов триместрового или семестрового экзамена 

участник может быть переведен в другую учебную группу или в 

пределах утвержденного учебного плана может быть скорректирована 

организация и содержание обучения. 

iii. Участник может продолжить обучение, даже если он не сдал 

триместровый или семестровый экзамен либо какую-либо его часть. 

iv. Триместровый или семестровый экзамен не имеет пересдачи. 

v. Надлежащее письменное оправдание неявки на триместровый или 

семестровый экзамен участник обязан доставить руководителю 

учебного центра не позднее 5 календарных дней после даты экзамена и 

подтвердить его соответствующими документами, доказывающими, 

что он не мог явиться на экзамен. 

vi. Неявка на обязательный триместровый или семестровый экзамен без 

надлежащего оправдания считается серьезным невыполнением 

учебных обязанностей и может повлечь за собой применение 

процедуры в соответствии с Правилами рассмотрения дисциплинарных 

проступков UJOP Карлова Университета. 

j) Выпускной экзамен: 

i. Проверяет результаты обучения при завершении программы. 

ii. Участник подготовительной программы для обучения в высших 

учебных заведениях в Чешской Республике имеет право обратиться с 

просьбой об одном пересочном сроке выпускного экзамена по 

профильному предмету; решение о его разрешении и дате проведения 

принимает руководитель учебного центра. 

iii. Участник подготовительной или интенсивной программы UJOP Карлова 

Университета имеет право на один пересочный срок выпускного 

экзамена по чешскому языку; дату объявляет заместитель директора 

UJOP Карлова Университета по учебной работе на основании графика 

учебного года UJOP Карлова Университета. 

iv. Условия экзамена по чешскому языку в пересочном сроке на 

соответствующий учебный год устанавливает Исследовательский и 

тестовый центр UJOP Карлова Университета; участники заранее 

информируются об этих условиях. 

v. О предоставлении внеочередного срока или об обоснованной 

корректировке условий проведения выпускного экзамена (например, 

для участника со специфическими потребностями) принимает решение 

заместитель директора UJOP Карлова Университета по учебной работе 

на основании письменного заявления, поданного руководителю 

учебного центра. 
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vi. Надлежащее письменное оправдание неявки на выпускной экзамен 

участник обязан доставить руководителю учебного центра не позднее 5 

календарных дней после даты экзамена и подтвердить его 

соответствующими документами, доказывающими, что он не мог 

явиться на экзамен. 

vii. О признании оправдания принимает решение заместитель директора 

UJOP Карлова Университета по учебной работе. 

viii. Участник, который не явится на экзамен без надлежащего оправдания 

или чье оправдание не было признано, получает оценку «недостаточно» 

и теряет право на все пересочные сроки выпускного экзамена. 

 

V. Права и обязанности участников 

1. Права и обязанности участников вытекают из настоящих Правил, учебного плана и 

условий конкретной программы. Об организационных, финансовых и других условиях 

программы участники информируются до ее начала. 

 

2. Общие права участника: 

a) Участвовать в обучении по программе в соответствии с утвержденным 

учебным планом и действующим графиком. 

b) Получать информацию об изменениях учебного плана, организации обучения 

или учебных групп, которые его касаются. 

c) Получать информацию о ходе и результатах своего обучения. 

d) Использовать информационные и коммуникационные технологии Карлова 

университета, необходимые для обучения, в соответствии с правилами Карлова 

университета и правилами, установленными руководителем учебного центра. 

e) Пользоваться оборудованием учебного заведения, в частности учебными 

аудиториями и учебным залом, в соответствии с организацией обучения, 

имеющимися возможностями учебного заведения и правилами 

соответствующего учебного центра. 

f) Пользоваться консультациями по вопросам обучения в соответствии с 

правилами учебного центра. 

g) Пользоваться поддержкой учебного отдела и куратора в соответствии с 

правилами учебного центра. 

h) Участвовать во внеучебных мероприятиях, организуемых учебным центром, 

если они предназначены для участников соответствующей программы и это 

позволяют имеющиеся возможности или другие условия. 

i) Обратиться с просьбой об изменении специальности или языкового варианта 

программы в соответствии со статьей II, пунктом 5, подпунктом a). 

j) Обратиться с просьбой о прерывании обучения в соответствии со статьей II, 

пунктом 5, подпунктом b). 

k) Прекратить обучение по программе в соответствии со статьей III, пунктом 3. 

l) Обратиться с предложением или возражением к преподавателю, 

соответствующему сотруднику, руководителю учебного центра или 

руководству UJOP Карлова Университета, если он считает, что его права 

нарушаются. 
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3. Общие обязанности участника:  

a) Соблюдать настоящие Правила, условия программы и соответствующие 

нормативные акты Карлова университета и UJOP Карлова Университета и 

надлежащим образом выполнять учебные обязанности. 

b) Соблюдать календарь учебного года и учебный план образовательной 

программы, принимать активное участие в установленных учебных 

мероприятиях, готовиться к занятиям, соблюдать расписание, приходить 

вовремя и не нарушать ход обучения поздними приходами, преждевременным 

уходом или иным ненадлежащим поведением. 

c) Руководствоваться организационными и учебными указаниями руководителя 

учебного центра, преподавателей и других сотрудников UJOP Карлова 

Университета. 

d) Регулярно отслеживать информацию, направляемую на собственный 

контактный адрес электронной почты и публикуемую в MS Teams или на 

другой платформе, предназначенной для соответствующей программы. 

e) Выполнять обязанности, связанные с тестами, зачетами и экзаменами в 

соответствии с учебным планом программы и руководствоваться 

соответствующими организационными указаниями. 

f) Явиться на заседание или иное мероприятие, на которое он был письменно 

вызван директором UJOP Карлова Университета, руководителем учебного 

центра или другим уполномоченным лицом. 

g) Соблюдать правила учебного центра, правила и инструкции по охране здоровья 

и безопасности и противопожарные меры, с которыми он был ознакомлен, и 

тем самым заботиться о своем здоровье и здоровье других лиц. 

h) Уважать права и достоинство других лиц и соблюдать принципы вежливого и 

уважительного поведения по отношению к однокурсникам, преподавателям и 

другим лицам в помещениях UJOP Карлова Университета и при мероприятиях, 

связанных с программой. 

i) Надлежащим образом обращаться с имуществом UJOP Карлова Университета и 

защищать его от повреждения, чрезмерного износа или порчи. 

j) Полностью возместить ущерб, который он виновно причинил имуществу UJOP 

Карлова Университета. 

k) Оплатить стоимость участия в образовательной программе или ее взнос в срок, 

установленный финансовыми и договорными условиями программы; 

последствия неуплаты регулируются статьей III, пунктом 4 настоящих Правил; 

l) Не позднее момента регистрации сообщить UJOP Карлова Университета 

собственный контактный адрес электронной почты, которым участник лично 

пользуется, контактный номер мобильного телефона и адрес постоянного 

места жительства для доставки документов. 

m) Письменно сообщить UJOP Карлова Университета адрес для доставки 

документов в Чешской Республике или адрес электронного ящика данных, 

созданной Министерством внутренних дел Чешской Республики, в начале 

своего пребывания в Чешской Республике в рамках регистрации на обучение. 
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n) Незамедлительно сообщать об изменении данных, указанных в подпунктах l) и 

m), в письменной форме учебному отделу соответствующего учебного центра 

или центральному учебному отделу UJOP КАРЛОВА УНИВЕРСИТЕТА (почтовый 

адрес: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2; адрес электронной 

почты: studujop@ujop.cuni.cz). 

 

4. Использование технических устройств 

a) Мобильные телефоны и другие технические устройства разрешается 

использовать во время обучения только в соответствии с целью обучения и на 

основании указаний преподавателя. Во время тестирования и экзаменов их 

использование разрешается только в том случае, если это прямо 

предусмотрено правилами соответствующего экзамена. За свое устройство и 

его сохранность в помещениях учебного заведения и во время обучения 

отвечает участник. 

b) В учебных центрах и других помещениях UJOP Карлова Университета 

запрещается любое манипулирование техническим оборудованием без 

согласия сотрудника UJOP Карлова Университета. 

c) На техническое оборудование учебных аудиторий и других помещений UJOP 

Карлова Университета без согласия сотрудника UJOP Карлова Университета 

запрещается устанавливать собственные программы или игры, изменять 

конфигурацию программного обеспечения, обходить настройки безопасности, 

пытаться получить чужие пароли доступа или иным образом повреждать 

оборудование. 

 

VI. Безопасность и охрана здоровья участников программ (далее по тексту – БОЗ) 

1. Участник обязан беречь свое здоровье и здоровье окружающих, а также соблюдать 

принципы БОЗ. 

2. Непосредственно после начала учебной программы участник обязан ознакомиться с 

информацией, предоставленной в рамках БОЗ:  

a) Внутренний распорядок учебного центра, правила поведения в классах, правила и 

инструкции по охране здоровья и безопасности. 

b) Правила безопасного поведения и инструкции на случай недомогания или травмы. 

c) Информация об опасности возникновения пожара или других чрезвычайных 

ситуаций. 

d) Особые правила при внешкольных мероприятиях. 

3. Участник своей подписью на соответствующем документе подтверждает, что он 

ознакомился с предоставленной информацией. Нарушение принципов БОЗ 

рассматривается как дисциплинарный проступок в соответствии с Правилами 

рассмотрения дисциплинарных проступков участников программ и курсов UJOP 

Карлова Университета. 

 

 

 

 

mailto:studujop@ujop.cuni.cz


  внутренная документация  

 

страница 15 из 16 

 

VII. Доставка корреспонденции 

1. UJOP Карлова Университета отправляет документы участнику по адресу для доставки 

документов и в электронный ящик данных, сообщенным в соответствии со статьей V, 

пунктом 3, подпунктами l) и m)  посредством оператора почтовых услуг, прежде всего 

по адресу в Чешской Республике. UJOP Карлова Университета доставляет 

корреспонденцию за границу или в электронной форме в первую очередь в том случае, 

если участник не сообщил адрес для доставки документов в Чешской Республике или 

адрес электронного ящика данных в соответствии со статьей V, пунктом 3, подпунктом 

m).   

a) Сообщение в электронный ящик данных на сообщенный адрес электронного 

ящика данных считается доставленным либо при входе в систему (в момент, 

когда пользователь с правом чтения сообщения входит в электронный ящик 

данных), либо в силу фикции доставки (если доставка не произошла при входе 

в систему, как указано выше, сообщение считается доставленным на десятый 

день после его отправки в электронный ящик данных). 

b) При доставке корреспонденции с помощью почтовой службы UJOP Карлова 

Университета требует от оператора почтовых услуг письменное 

подтверждение, доказывающее доставку корреспонденции получателю. Если в 

течение 30 дней со дня отправки оператор почтовых услуг не предоставит UJOP 

Карлова Университета такое подтверждение, доставка корреспонденции 

считается несостоявшейся.   

 

2. UJOP Карлова Университета может отправлять документы участнику также в форме 

электронного документа на указанный контактный адрес электронной почты и 

контактный номер мобильного телефона в соответствии со статьей V, пунктом 3, 

подпунктом l).   

a) Если адресат не прикрепит свою электронную (динамическую 

биометрическую) подпись к отправленному электронному документу в 

соответствии с прилагаемыми инструкциями в течение пяти дней после даты 

отправки, его доставка считается несостоявшейся.  

 

3. Документ может быть также вручен участнику лично сотрудником UJOP Карлова 

Университета; участник подтверждает получение документа своей подписью 

сотруднику UJOP Карлова Университета.   

a) Если участник откажется принять документ лично, его вручение считается 

несостоявшимся; об отказе принять документ должен быть составлен акт.  

 

4. Если документ не может быть доставлен одним из способов, перечисленных в статье 

VII, пунктах 1–3, UJOP Карлова Университета осуществит доставку документа путем 

публичного уведомления. Информацию о доставке таким способом UJOP Карлова 
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Университета направит участнику на контактный адрес электронной почты, 

сообщенный участником в соответствии со статьей V, пунктом 3, подпунктом l).  

a) Доставка документов путем публичного уведомления осуществляется в 

соответствии с Правилами доставки документов путем публичного 

уведомления в Карловом университете (Распоряжение ректора № 27/2020). 

b) При этом доставка осуществляется размещением на срок в течение 15 дней 

уведомления о возможности получить документ на электронной официальной 

доске UJOP Карлова Университета (https://ujop.cuni.cz/oznameni-o-moznosti-

prevzit-pisemnost) который не удалось доставить, см. выше. Документ считается 

врученным на 15-й день после размещения уведомления. Уведомление о 

возможности получения документа после доставки документа снимается с 

электронной официальной доски UJOP Карлова Университета и помещается в 

архив (https://ujop.cuni.cz/archiv-oznameni-o-moznosti-prevzeti-pisemnosti-

sejmuta-oznameni), на максимальный срок 3 года. 

5. В случае несовершеннолетнего участника документы в соответствии с настоящей 

статьей одновременно доставляются также его законному представителю. 

 

VIII. Форс мажор 

1. Под обстоятельствами непреодолимой силы понимаются чрезвычайные 

обстоятельства, которые существенно влияют на обеспечение обучения, в частности 

стихийные бедствия, эпидемии, пандемии или кризисные меры органов 

государственной власти. 

 

2. Если в период действия обстоятельств непреодолимой силы возможно обеспечить 

обучение и тестирование в дистанционной форме, они проводятся в соответствии с 

условиями, установленными UJOP Карлова Университета, и соответствующими 

нормативными актами Карлова университета. 
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