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Tento dokument stanovi pravidla studia pro tucastniky ve vzdélavacich programech a kurzech
celozivotniho vzdélavani (dale jen ,program“) uskutetiiovanych Ustavem jazykové a odborné
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piipravy Univerzity Karlovy (déle jen ,UJOP UK. Pravidla navazujf na pravn{ a vnitini p¥edpisy
Univerzity Karlovy a upravuji podrobnosti odpovidajici specifickému charakteru programa UJOP UK.

I. Obecnd ustanoveni

1. Pravidla studia pro ti¢astniky vzdé&lavacich program a kurzt na UJOP UK (dale jen ,Pravidla“)
jsou v souladu s § 60 zakona ¢ 111/1998 Sh.,, o vysokych §kolach, ve znéni pozdé&jsich
piedpisti (ddle jen ,zikon o vysokych &kolach“), Statutem Univerzity Karlovy a Radem
celozivotniho vzdélavani Univerzity Karlovy v platném znén.

2. Pravidla jsou zdvazna pro v8echny ucastniky programi (déle jen ,i€astnici”). Vyuéujicl a dalsf
zaméstnanci UJOP UK se témito Pravidly ¥idf pfi organizaci, zajistovani a administraci
program( v rozsahu svych pracovnich povinnosti.

Hrubé nebo opakované porudeni t&chto Pravidel nebo soustavné ¢i opakované neplnénf
studijnfch povinnostf titastnfka vzdélavaciho programu UJOP UK se povauje za disciplindrnf
pirestupek a je Fefeno podle Pravidel pro posuzovam disciplindrnich piestupkd Géastniki
programil a kurzd UJOP UK.

Platebni povinnosti a disledky jejich neplnéni upravuje €l I11 odst. 4 téchto Pravidel.

3. Do vzdélavacich programi UJOP UK ptijima uchazete Feditelka UJOP UK na zaklad® pfedem
stanovenych a zvefejnénych pedminek ptijeti, v souladu s pfedpisy Univerzity Karlovy a UJOP
UK.

4. Utastnikem vzdélavaciho programu UJOP UK se uchazec stava po splnéni podminek ptijetf a
registrace stanovenych pro dany program.

5. Uéastvprogramu celo¥ivotniho vzdélavani, tedy ani v programech UJOP UK, nezaklada pravni
postaveni studenta podle zakona o vysokych $kolach,

6. Typy vzdélavacich programt a kurzd na UJOP UK zahrnuji zejména:

a) pifpravné programy ke studiu na vysokych $kolach v CR v ¢e$ting a angli¢ting,
b) kurzy ¢estiny jako ciziho jazyka
i.  dlouhodobé (foEni, semestralni, apod.),
ii.  kratkodobé (Sestitydenni, osmitydenn, letnf, apod.),
¢) specializované studium odbornych predmetu v angli¢tiné pro studenty zahrani¢nich
univerzit.
d) kurzy cizich jazykd, které nejsou soudasti jinych programii uvedenych v tomto
odstavci.
e) dal$i vzdeélavaci programy a kurzy {napf. on-line kurzy, pfipravné kurzy ke
standardizovanym zkouskam, rekvalifika¢ni kurzy, metodické kurzy apod.).

7. Vzdé&lavaci programy UJOP UK vyhlasuje feditelka GJOP UK v souladu s piedpisy Univerzity

Karlovy a UJOP UK. Terminy zah4jeni programii a dal$f ¢asové tidaje se fidi harmonogramem
akademického roku UJOP UK.
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Vzdélavaci ¢innost milZe podle podminek konkrétnftho programu probihat prezenéni,
bezkontaktni nebo kombinovanou formou. Bezkontaktni {dale i jako ,on-line™) vyuka a
testovani jsou legislativné rovnocenné formy vyuky a testovani.

V prostorach UJOP UK a pfi aktivitich souvisejicich s programem jsou G&astnici povinni
respektovat prava a svobody ostatnich osob, nenarugovat fadny priibéh vzdélavani a fdit se
pifslugnymi pravidly Univerzity Karlovy a UJOP UK. Ve studijnich sttediscich a dalsich
prostorach UJOP UK je neptipustna ¢innost politickych a ndboZenskych stran a hnut{ & jejich
propagace.

IL Organizace a pribéh studia

Harmonogram akademického roku UJOP UK stanovi zastupkyné feditelky pro studium.
Harmonogram urtuje zejména obdobf vyuky, zkouskové obdobi, prazdniny a dal3f terminy
relevantni pro vzdélavaci programy UJOP UK.

Kaidy program ma stanoveny studijnf plan. Studijni plan urtuje zejména rozsah a obsah
vyuky, jejf tasovou a obsahovou navaznost, studijni povinnosti a zpdsob ovétovani vysledkd
studia, '

Vyuka probihd podle stanoveného rozvrhu a podminek konkrétntho programu prezenén,
bezkontaktni nebo kombinovanou formou. U¢astnik je povinen titastnit se viech forem vyuky
stanovenych programem. Technické problémy a jiné pf¥ekaZky na strand i¢astnika nejsou
dfivodem pro omluvu z vyuky nebo testovani a nezakladaji narok na prominuti studijnf
povinnosti. Ve vyjimeénych piripadech lze prihlédnout k véas oznamenym a doloZenym
okolnostem, které u¢astnikovi objektivng znemoZnily tidast.

Utastnici jsou zatazovani do studijnich skupin podle kritérii odpovidajicfch danému
vzdélavacimu programu (napt. oborové zaméfi'eni, Grovei znalosti ¢e§tiny, angliétiny nebo
jiného vyucovaciho jazyka). V souladu s cili a studijnim planem programu lze v pribéhu
programu studijni skupiny ménit, délit nebo spojovat. PfihliZi se pfitom zejména k priib&Znym
studijnim vysledkiim, jazykové trovni Géastnikl a organizaénim podminkam programu.

Specifické zasady pro studium v p¥ipravném programu ke studiu na vysokych gkolach v CR:

a) zména studijnfho zamé&teni nebo programu:

i. ucastnik miZe pisemné pozadat o zménu studijnfho zaméfeni v ramci
programu nejpozdéji do konce listopadu daného akademického roku, neni-li
pro konkrétni program stanoven jiny termin.

ii. tcastnik miiZe také pisemné pozidat o zménu vzdélavactho programu (napi-.
z programu v ¢edtiné do programu v anglié¢ting a naopak) nejpozdéji do konce
prosince daného akademického roku.

iil. zménu lze povolit, pokud ji umoZniuje kapacita a niavaznost programu. U
zmény jazykové varianty programu miZe byt jeji schvaleni podminéno
ovéfenim jazykovych znalosti. ' '
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iv.

zadost o zménu se podava vedouci/mu studijntho stfediska, rozhoduje o ni
zastupkyné Feditelky UJOP UK pro studium.

Utastnik musi pfi zméné programu uhradit prislu§ny administrativni
poplatek, pokud je piedepsan.

b} preruseni studia:

1.

ii.

fii.

iv.

udastnfk mbZe vprib&hu vzdélavaciho programu pisemné poZadat
o pFerudeni studia. Zadost podava vedouci/mu studijnfho stfediska. O Zadosti
rozhoduje zastupkyné feditelky UJOP UK pro studium, zpravidla do 15 dnfi od
jejiho ptijetl.

studium lze preru8it aZ po splnénf studijnich povinnosti za prvni ¢ast studia
(prvni trimestr nebo semestr). BEhem prvniho trimestru nebo semestru lze
preruseni povolit jen ve vyjimecnych a zivaznych pripadech.

studium lze pierusit nejdéle na jeden rok. V rozhodnuti o prerugeni se stanovi
doba pferuseni a piedpokladany termin navratu do programu. Po skonéenf
prerudeni tcastnik pokracuje, je-li to s ohledem na organizaci programu
mo¥né, ve srovnatelné fazi navazujictho b&hu programu. Utastnik v takovém
pt¥ipadé& nehradi pripadny rozdil mezi plivodni a novou cenou programu.
nenastoupi-li t¢astnik po skonéeni povolené doby pferuseni do navazujictho
héhu programu ve stanoveném terminu, zanika jeho narok na pokracovani v
programu na zakladé plvodniho piijeti a i¢astnik ztraci narok na vyerpani
nebo vraceni finan¢nich prostredki. Pii dalS$im z&jmu o program se na ngj
hledi jako na nového uchazece.

¢) dochazka: i¢astnik je povinen absolvovat minimainé 80 % predepsanych vyutovacich
hodin programu, nenf-li pro konkrétni program stanoveno jinak. Celkova absence za
program tedy nesmi pfesahnout 20 % predepsané vyuky.

i

ii.

fii.

iv.

dochazka se vyhodnocuje pravidelng, zpravidla za jednotlivé kalenddini
mésice, a soufasné prabéiné za cely program. V odiivodnénych piipadech
mize byt kontrolovana i v krat$ich ¢asovych intervalech, zejména po udélen{
disciplindrn{ sankce nebo pifi zvySeném riziku neplnéni dochazkové
povinnosti.

pokud absence v daném kalendafnim meésici presahne 20 % vyuky
uskuteénéné v tomto mésici, je to diivod k zah&jeni disciplindrntho fizenf
podle Pravidel pro posuzovani disciplinarnich piestupkil u¢astnik( programi
a kurzii UJOP UK.

po udéleni disciplinarni sankce miZe byt dochazka kontrolovana v kratsich
Casovych intervalech a sleduje se zejména, zda Gfastnik svou dochazku
napravil a plnf podminky stanovené v rozhodnuti o sankci. Absence, ktera jiZ
byla v disciplinArn{m Fizeni fe§ena, neni sama o sobé diivodem k dals{ sankci.
Dalsi sankce miiZe nasledovat pii pokracujici nebo nové nadmérné absenci.
do celkové absence za program se zapoc¢itava veSkera nepritomnost ve vyuce
bez ohledu najeji diivod, vEetné absence, kterd jiz byla FeSena v disciplinarnim
fizeni.
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V.

Vi

Vii.

pro ucely evidence dochdzky se nerozli$uje omluvena a neomluvens absence.
Lekarské potvrzenf ani jiny doklad sim o sob& nezaklada ndrok na
nezapotiténi absence ani na prominuti studijnich povinnosti.

ve zcela vyjimednych a ziva¥njch pfipadech lze pFi rozhodovani o
disciplindrn{ sankci nebo o dalkim studijnfm postupu phlédnout k
doloZenym zdravotnim, rodinnym nebo jinym mimof4dnym okolnostem. Tyto
okolnosti neméni evidovany rozsah absence.

prekroleni celkového limitu 20 % absence za program znamena nesplnéni
podminky dochazky pro ¥adné absolvovan{ programu. V zdva¥ném pripadé
miiZe zastupkyné Feditelky UJOP UK pro studium rozhodnout o vyjimce s
pfiblédnutim k prib&hu studia, plndni ostatnich studijnich povinnost{ a
doloZenym mimoradnym okelnostem.

d) studijni povinnosti: podmfnkou f4dného absolvovani programu je splnéni studijnich
povinnosti stanovenych studijnim planem a podminkami programu.

i

ii.

iii.

studijni povinnosti zahrnujf zejména:
¢« aktivni Gfast ve vyuce podle stanoveného rozvrhu a véasné p¥ichody

na vyuku.

¢ piipravu na vjuku a zapojeni do studijnich ¢nnosti stanovenych
vyutujicim.

s [adné a vtasné plnéni zadanych dkolt a dalgich predepsanych
¢innosti.

Ucast na pfedepsanych priib&znych a kontrolnich testech.

splnéni podminek pro ziskdni zapottii.

ttast na zkoudkdch stanovenych studijnim plinem a twspdiné

vykonani téch zkousek, které jsou podminkou Fadného absolvovini

programu. _
soustavné nebo opakované neplnénf studijnich povinnostf je déivodem k
zahdjen{ disciplinarntho fizen{ podle Pravidel pro posuzovani disciplinarnich
pirestupkil UJOP UK.
v odiivodnénych piipadech mitZe Gastnik pisemné pozidat o individualni
Gpravu plnéni nékterych studijnich povinnosti (dale i jako ,ISP“). O 7adosti
rozhoduje zéstupkyné feditelky UJOP UK pro studium na navrh vedouci/ho
studijntho stfediska. Schvéalena uprava nesmi byt v rozporu s cili programu a
podminkami jeho fadného absolvovani.

e) osvédCeni: i¢astnik, ktery spini podminku dochazky a viechny studijni povinnosti
stanovené studijnim plinem a podminkami programu, obdr¥ osvédéeni o
absolvovani studijniho programu. V p¥floze osvédéent se uvadi procentudlni dochazka
avysledky dosaZené pii zavéreénych zkouskach.

L

ii.

Ufastnikovi, ktery nesplni piedepsané studijni povinnosti, neabsolvuje
predepsané testy, nezGitastni se zdvéretné zkoudky nebo z nékterého
pfedmétu zévéretné zkousky neprospéje, nebude vydano osvidéeni, ale
potvrzeni o Gcasti ve vzdélavacim programu. Na potvrzeni se uvedou vysledky
zévéretnych zkousek a procentualni dochazka.

pokud ucastnik isp&né vykona zivéretnou zkousku z Eedtiny na tGrovni
stanovené pro jeho program, ale nesplni ostatni podminky pro vydan{
osvédteni o absolvovani programu, bude mu vydano potvrzeni o vykonani
jazykové zkousky z ¢eStiny dané drovné s celkovym hodnocenim v procentech.
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Specifické zdsady pro studium v dlouhodobych kurzech éetiny jako cizfho jazyka: ptiméfené
se pouZijf ustanoveni uvedend v &l II odst. 5. pism. b} aZ e).

Studium v kritkodobych kurzech feStiny jako cizfho jazyka a vdaldich typech studia
uvedenych v &L 1 odst 6, pism. d) a e) se Fidi obecnymi ustanovenimi t&chto Pravidel.
Absolventiim tohoto typu studia bude vyddno osvéd¢eni nebo potvrzeni podle typu a
podminek konkrétnfho vzdélavaciho programu.

Specifické zasady pro specializované studium odbornych ptedmé&td v anglittiné pro studenty
zahrani¢nich univerzit podle &l I odst 6, pism. ¢): studium probiha na zakladé dohod nebo
smluvnich vztahf se zahrani¢nimi univerzitami nebo s institucemi, které v CR tyto univerzity
zastupuji.

UJOP UK mbZe v odGvodnénych pi{padech rozhodnout o dotasném zajisténi vyuky nebo
testovan{ bezkontaktni formou. O takovém postupu rozhoduje Feditelka UJOP UK nebo ji
povétena osoba. Utastnik je o zméné formy vyuky ¢i testovani véas informovan a je pavinen
se bezkontaktni vyuky & testovani Gastnit. Samotn4 zména formy vyuky Ci testovani nenf
ddvodem pro prerufenf programu a nezaklada ulastnikovi nirok Zadat o vraceni pomérné
¢asti ceny programu.

III. Ukonéeni studia ve vzdélavacim programu

Uiast GZastnika v programu konéi;

a) fadnym absolvovanim programu.

b) zanechanim studia v programu na vlastni Zadost.

¢) vyloutenim z programu podie Pravidel pro posuzovani disciplinarnich prestupki
ti¢astnikd programi a kurzii UJOP UK.

d) ukontenim Gtasti z divodu neuhrazeni ceny programu nebo jejf splatky podle odst. 4
tohoto ¢lanku.

e) jinym zptisobem z ditvodii stanovenych smluvnimi ¢ jinymi podminkami programu.

Radné absolvovani programu: tfastnik fadné absolvuje program, pokud splnf podminky
stanovené studijnim planem a podminkami programu, zejména podminky dochazky a
ptedepsané studijni povinnosti podle él. I téchto Pravidel.

Je-li soutasti podminek Fadného absolvovan{ programu zivéreénd zkouska, musi ifastnik
splnit také podminky stanovené pro jeji iispé8né vykonéni.

Absolventovi programu se vydava osvédéeni podle &l. 1 odst. 5 pism. e) téchto Pravidel a
piislugnych predpisi Univerzity Karlovy.

Zanechdni programu na vlastni Zadost: iastnik mtiZe zanechat studia v programu na zaklade
vlastnf pisemné Zzadosti dorutené vedouci/mu studijntho stfediska.

(zast v programu koné{ dnem uvedenym v Zadosti o zanechanf studia, nejdfive viak dnem
dorudeni této #adosti UJOP UK.
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Utastnik bere na v&dom{ finan¢ni disledky ptedtasného ukonéeni studia v programu, a to
zejména:
a) zanechd-li Glastnik studia na zékladé vlastnf ¥adosti predasnd, nem4 narok na
vracenf pomérné ¢asti ceny programu.
b) uastnfk je povinen vyporadat vechny finanénf pohledavky, které vidi UJOP UK v
dobé ukonéeni studia na vlastnf zadost ma.
¢) UJOP UK mé pravo si zapotitat veSkeré naklady, které mu vznikly v souvislosti
s pfed¢asnym ukonéenf{m studia v programu.
Utastnfkovi, ktery zanechal studia v programu na vlastnf Zadost, vyd4 studijni oddéleni na
jeho pisemnou Zadost potvrzeni o dfasti v programu a o dosavadnim pribéhu studia v
evidovaném rozsahu.

4. Ukonceni ucasti 7 diivodu neuhrazeni ceny programu:

a) ucastnik je povinen uhradit cenu programu nebo jejf splatku v terminu stanoveném
finanénimi a smluvnimi podminkami programu.

b) neuhrazeni ceny programu nebo jejf splatky ve stanoveném terminu je hrubym
porusenim podminek programu.

¢) neuhradi-li Qfastnfk dlufnou ¢4stku ani v pripadné dodatené lhiité stanovené
finanénimi a smluvnimi podminkami programu nebo vyzvou UJOP UK, jeho tifast ve
vzdélavacim programu je ukontena. Tento postup neni disciplinirni sankcf podle

Pravidel pro posuzovant disciplindrnich prestupkd d¢astnikii programfi a kurzi ujop
UK.

d) finanénf vypotddanf a pFipadné dal$i disledky neuhrazeni se ¥di finanénimi a
smluvnimi podminkami programu.

5. Vylouden{ z programu z disciplinarnich ditvod: Gastnik mfie byt z programu vylouden
zejména

a) za zavainé nebo opakované poruSeni povinnost{ stanovenych témito Pravidly (v,
zavaZného nebo opakovaného poruovan{ dochazkové povinnosti),

b} za zdvainé jednani, které ohroZuje bezpetnost nebo prava osob & fadny priibéh
programu,

o s

¢) zajiné jedndni, u ného? Pravidla pro posuzovani disciplinarnich prestupkl tdastniki
programi a kurzd UJOP UK umo#iuji uloZit sankci vyloudent.

Utast v programu kon¢f dnem, kdy rozhodnuti o vylouceni nabude ti¢inkt podle Pravidel pro

Q _rw

posuzovani disciplinérnich prestupkf uastnikd programfi a kurzi UJOP UK.

L")

V pripadé vylouten( ze studia nevznika Gcastnikovi narok na vracenf pomeérné ¢asti ceny
programu.

6. UJOP UK si vyhrazuje prévo nepfijmout opétovné do studijnfho programu uéastnika, ktery byl
ze vzdélavaciho programu UJOP UK vylouten, nebo neplnil pfedepsané studijni povinnosti.
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IV. Provérovan{ znalosti, zkousky a klasifikace

1. Pribéh a vysledky studia jsou kontrolovény témito formami:

a)
b)
)

pritb&¥%n4 kontrola pfsemnou &i dstni formou, v¢. pfedepsanych kontrolnich testq,
zapodet,
zkoutka - trimestralni, semestralni nebo zavérecna.

2. Utastnik programu je pfedem a srozumitelné sezndmen se zplisobem pribéiné kontroly
studia, podminkami udélovani zapottd, pravidly jednotlivych zkouSek a podminkami pro
Fadné absolvovani programu.

3. PriibéZna kontrola studia:

a)
b)

<)

d)

priib&%n4 kontrola studia miZe mit pfsemnou nebo tstni formu.

prib&Znou kontrolou studiase sleduje stuperiosvojeni védomost{ a dovednosti
ziskangch v pribghu vyuky, jako# i Groveti vypracovéani zadanych praci.

k vysledkiim priib&Zné kontroly studia se p¥ihliZi pii hodnoceni plnéni studijnich
povinnosti.

na zikladé prib&iné kontraly studia lze v mezich schvaleného studijntho planu
vzdélavaciho programu upravit organizaci a obsah vyuky nebo sloZeni studijnich
skupin.

4. Zapolet

a)

b)

c).

[

zapotet ziskava néastnik z téch predmétd studijniho planu, které nejsou zakonceny
zkouSkou.

podminky pro ziskani zapottu mohou zahrnovat pisemné nebo Gstni ovéfent.

Fadny termin pro splnéni podminek zdpotu se stanovi tak, aby byl realizovan do
konce zkougkového obdobi daného programu, tento termin je pro ti¢astnika zavazny.

5. Zkouska:

a)

b)

<)
d)

trimestralnf a semestralnf zkouSky slouZi k ovéienf vysledkd studia v pribéhu
programu. Zavérelna zkouska ovéiuje vysledky studia p¥i ukonceni programu.
fitast na vech zkouskach stanovenych studijnim plianem je povinna a je soutasti
studijnich povinnosti ti¢astnika. Usp&$né vykonani zkousky je podminkou fadného
absolvovani programu, stanovi-li tak studijni plan nebo podminky programu.
zkougka milZe mit Gistni, pisemnou nebo kombinovanou formu.
vysledky zkousky se uvadéji v celych procentech:
i. vyborné (1) = 90-100%
ii. velmidobie (2) = 77-89%

iii. dobfe (3) = 60-76 %

iv. neprospél/a (4) = ménéneZz 60 %
zkougka z ¢estiny v pfipravném programu ke studiu na vysokych Skolach v CR mbiZe
mit stanoveny diléi hranice Gspénosti pro jednotlivé Casti a iirovné. Tyto hranice

stanovi pro aktualni akademicky rok Vyzkumné a testovaci centrum UjOP UK.
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f) terminy zkouSek z oborovych predméti vyhlaguje vedouct studijniho stéediska.
g) termin trimestraln{, semestralni a zavére¢né zkousky z ¢estiny vyhladuje zastupkyné
feditelky UJOP UK pro studium na zaklad& harmonogramu akademického roku GJOP

UK.

h) ¢leny zku$ebni komise jmenuje vedouci studijniho st¥ediska.
i) trimestralni nebo semestralni zkouska:

i
if.

i,

iv.,

vi.

slouZi k ovéfeni vysledki studia v pritb&hu programu.

na zakladé vysledkd trimestralni nebo semestrilni zkousky lze tdastnika
preradit do jiné studijni skupiny nebo v mezich schvaleného studijniho planu
upravit organizaci a obsah vyuky.

Uéastnik miize pokradovat ve studiu, i kdyZ u trimestralni nebo semestralni
zkous$ky nebo v nékteré jeji ¢asti neuspéje.

trimestralni nebo semestraln{ zkouska nema opravny termin.

Fadnou omluvu netdasti na trimestralni nebo semestralni zkousce je tidastnik
povinen dorudit pisemné vedouci/mu studijniho stediska nejpozdé&ji do 5
kalendainich dnfi po terminu zkousky a doloZit ji relevantnimi doklady
prokazujicimi, Ze se ke zkousce nemohl dostavit.

neticast na povinné trimestralni nebo semestralnf zkou$ce bez fadné omluvy
se povaZuje za zavaZné neplnénf studijnich povinnosti a maZe vést k postupu
podle Pravidel pro posuzovéni disciplinarnfch prestupkt UJOP UK.

j) zavéreéna zkouska:

i
i,

fil.

iv.

vi,

vil.
viii.

ovéfuje vysledky studia pii ukonéeni programu.

tdastnik v pfipravném programu ke studiu na vysokych $kolich v CR ma
pravo poZadat o jeden opravny termin zavéretné zkouSky z oborového
pfedmétu; o jeho povoleni a terminu konani rozhoduje vedouci studijnfho
stiediska.

titastnik v p¥ipravném nebo intenzivnim programu UJOP UK mé nérok na
jeden opravmy termin zavéretné zkoudky z CeStiny; termin vyhladuje
zastupkyné feditelky UJOP UK pro studium na zakladé harmonogramu
akademického roku UJOP UK.

podminky zkoudky z fetiny vopravném terminu stanovi pro aktualni
akademicky rok Vyzkumné a testovaci centram UJQP UK; ttéastnici jsou s nimi
pfedem seznameni.

0 mimofadném terminu nebo pfiméfené Gpravé podminek konini zivéreéné
zkouSky (napt. pro tlastnika se specifickymi potfebami) rozhoduje
zastupkyné feditelky UJOP UK pro studium na zakladd pisemné #4dosti

podané vedouci/mu studijniho st¥ediska.

fadnou omluvu netdasti na zavéretné zkousce je tidastnik povinen dorudit
pisemné vedouci/mu studijnfho stiediska nejpozdéji do 5 kalendainich dnt
po terminu zkoudky a doloZit ji relevantnimi doklady prokazujicimi, Ze se ke
zkou$ce nemohl dostavit.

o uznani omluvy rozhoduje zastupkyné feditelky UJOP UK pro studium.
ucastnik, ktery se bez Fadné omluvy ke zkousce nedostavi nebo jehoZz omluva
nebyla uznana, je klasifikovan zndmkou ,neprospél” a ztrici narok na véechny
opravné terminy zivéreéné zkousky.
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V. Préva a povinnosti Géastnikl

1. Prdva a povinnosti Uéastnikll vyplyvaji z téchto Pravidel, studijnfho planu a podminek
konkrétnfho programu. O organizaénich, finanénich a dal$ich podminkach programu jsou
Uéastnici informovéni ped jeho zahajenim.

a)

- harmonogramu.

b)

)
d}

e)

f)
g)

h)
)
)
k)
D

Obecna préiva ti¢astnika:

ticastnit se vzdélavani v programu podle schvileného studijniho planu a platného
byt informovan o zménach studijniho planu, organizace vyuky nebo studijnich skupin,
které se ho tykaji.

byt informovan o priibéhu a vysledcich svého studia.

pouzivat informaén{ a komunikaéni technologie UK potiebné ke studiu v souladu
s pravidly UK a pravidly uréenymi vedouci/m studijn{ho stiediska.

pouzivat zafizeni skoly, zejména ufebny a studovnu, v souladu s organizaci vyuky,
kapacitnimi moZnostmi Skoly a Fadem pifsludného studijntho sti‘ediska.

vyuZivat konzultaci ke studiu podle pravidel studijniho st¥ediska.

vyuzivat podpory studijniho oddéleni a kuratora podle pravidel studijniho st¥ediska.
udastnit se mimovyukovych aktivit organizovanych studijnim sti‘ediskem, pokud jsou
ureny Géastnikiim daného programu a kapacitni nebo jiné podminky to umozZiiuji.
poZadat o zménu studijnfho zaméreni nebo jazykové varianty programu podle ¢l. 11
odst, 5 pism. a).

pozadat o preruseni studia podie €l. II odst. 5 pism. b).

zanechat program podle ¢l I1I odst. 3.

obratit se s podnétem nebo namitkou na vyucujiciho, pfislusného zaméstnance,
vedouci/ho studijniho stiediska nebo vedeni UJOP UK, pokud se domniva, %e jsou
poruSovana jeho prava.

3. Obecné povinnosti ucastnika:

a)

b)

g)

dodriovat tato Pravidla, podminky programu a relevantni pfedpisy Univerzity
Karlovy a GJOP UK a t4dné plnit studijni povinnosti.

respektovat harmonogram a studijnf plan vzdé&lavaciho programu, aktivné se ¢astnit
stanovenych studijnich ¢innostf, pfipravovat se na vyuku, dodrZovat rozvrh, ptichazet
vtas a nenaruovat vyuku pozdnimi pfichody, pfedCasnymi odchody nebo jinym
nevhodnym chovanim.

fidit se organizaénfimi a studijnimi pokyny vedouci/ho studijniho stirediska,
vyutujicich a dal$fch zam&stnanct GJOP UK.

pravidelné sledovat informace zasilané na vlastni kontaktn{ e-mailovou adresu a
zvefejliované v MS Teams nebo na jiné platformé uréené pro dany program.

plnit povinnosti souvisejici s testy, zépocty a zkouskami podle studijnfho planu
programu a dit se pfislusnymi organizacnimi pokyny.

dostavit se k jednani, k nému# byl pisemné vyzvén reditelkou UJOP UK, vedouci/m
studijniho stiediska nebo jinou opravnénou osobou.

dodrzovat fad studijniho stfediska, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti

a protipoZarni opati'eni, s nimiZ byl sezndmen, a chranit tak zdravi své i ostatnich.
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h)

j)
k)

D

respektovat prava a distojnost ostatnich osob a dodrzovat zisady slugného a
respektujiciho chovani vii¢i spoluzékiim, vyuéujicim a dalim osobam v prostorach
UJOP UK a pfi aktivitach souvisejicich s programem.

Fadné zachazet s majetkem UJOP UK a chrénit jej pred poSkozenim, nepfimé&fenym
opotiebenim nebo znehodnocenim.

uhradit v plné vysi Skodu, kterou zavinéné zptsobil na majetku UJOP UK.

uhradit platbu za ucast ve vzdélavacim programu nebo jeji splatku v terminu
stanoveném finan¢nimi a smluvnimi podminkami programu; disledky neuhrazeni
upravuje cl. I1I odst. 4 téchto Pravidel.

nejpozdéji pti registraci sdélit UJOP UK vlastni kontaktni e-mailovou adresu, kterou
Gcastnik osobné pouziva, kontaktni mobilni ¢islo a adresu trvalého bydlisté pro
dorucovani pisemnosti.

pisemné sdélit UJOP UK adresu pro dorutovani pisemnosti v CR nebo adresu datové
schranky zf{zené Ministerstvem vnitra CR, a to na zatatku svého pobytu v CR v ramci
registrace ke studiu.

neprodlené oznamit zménu tdaji uvedenych v bodech I) a m), a to pisemné
studijnimu oddéleni pfislu$ného studijniho stiediska nebo centralnimu studijnimu
oddéleni UJOP UK (postovni adresa: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2; e-mailova
adresa: studujop@ujop.cuni.cz).

4. Pouzivani technickych zafizen{

a)

b)

Mobilni telefony a jind technicka zatizeni je povoleno pfi vyuce pouZivat pouze v
souladu s i¢elem vyuky a na zakladé pokyni vyuéujictho. P¥i testovani a zkouskach je
jejich pouZzivani dovoleno pouze tehdy, stanovi-li tak vyslovné pravidla dané zkousky.
Za své zafizeni a jeho zabezpe&eni odpovida v prostorach koly a pfi vyuce tGcastnik.
Ve studijnich stfediscich a jinych prostorach UJOP UK je zakézéna jakakoliv
manipulace s technickym vybavenim bez souhlasu zaméstnance UJOP UK.

Na technické vybaveni u¢eben a dal$ich prostor UJOP UK je bez souhlasu zamé&stnance
UJOP UK zakézano instalovat vlastni programy nebo hry, ménit konfiguraci softwaru,
obchéazet bezpecnostni nastaveni, pokouset se ziskat cizi pristupova hesla nebo
zafizeni jinak poskozovat.

VL. Bezpecnost a ochrana zdravi ti¢astnikii programii (déle jen ,,BOZ*)

1. Utastnik je povinen chranit své zdravi i zdravi ostatnich a dodriovat zasady BOZ.

2. Bezprostiedné po zahajeni studijniho programu je Gi¢astnik povinen seznamit se s
poskytnutymi informacemi v ramci BOZ:

a)

b)
c)

fad studijniho stfediska, fad uéeben, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti.

pravidla bezpe¢ného chovénf a pokyny pro pfipad indispozice nebo drazu.
informace o nebezpe¢i vzniku poZaru nebo jinych mimot-adnych udalostech.

d) zvlastnf pravidla pfi mimoskolnich ¢innostech.
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3. Utastnik svym podpisem na p¥isluiném dokumentu stvrzuje, Ze se seznamil s poskytnutymi
informacemi. Porugeni zasad BOZ se posuzuje jako disciplinarni prestupek podle Pravidel
pro posuzovani disciplinarnich ptestupkt UJOP UK.

VII. Dorucovani pisemnosti

1. UJOP UK dorutuje pisemnosti u¢astnikovi na adresu pro doru¢ovani pisemnosti a do datové
schranky nahldgené podle €l. V, bodu 3, pism. 1) a m) prostfednictvim provozovatele
postovnich sluZeb, resp. elektronicky, a to primarné na adresu v CR. Do zahrani¢i UJOP UK
dorucuje pisemnosti v pfipadé, Ze adresa pro dorucovani v CR, resp. adresa datové schranky
dle €. V, bodu 3, pism. m) nenf Gi¢astnikem nahlaSena.

a) Datové zprava zaslana na nahlaSenou adresu datové schranky je povaZzovana za
doru¢enou, a to bud’ tzv. pfihlaSenim (okamzikem, kdy se uZivatel s opravnénim Cist
zpravu piihlasi k datové schrance) nebo fikci (pokud nedojde k doruceni piihlasenim
viz vy$e, desatym dnem po dodani zpravy do datové schranky je zprava povazovana
za dorucenou).

b) Pri dorutovani zasilky prostfednictvim poStovnich sluzeb Zada UJOP UK jejich
provozovatele o pisemné potvrzeni prokazujici dodani poStovni zasilky prijemci.
Neopatii-li béhem lhity 30 dnd ode dne odeslédni dany provozovatel poStovnich
sluzeb UJOP UK toto potvrzeni, doruceni zasilky je povaZovano za nepodaiené.

2. UJOP UK mtze pisemnosti doru¢ovat uc¢astnikovi i v podobé elektronického dokumentu, a to

na nahlagenou kontaktni e-mailovou adresu a kontaktni mobilni telefonni éislo dle ¢l. V, bodu
3, pism. ).

a) Nepfipoji-li adresat k tomuto zaslanému elektronickému dokumentu svij
elektronicky (dynamicky, biometricky) podpis podle priloZeného navodu béhem
lhiity péti dnii po dni odeslani, jeho doruceni je povaZovano za nepodarené.

3. Pisemnost miZe byt Glastnikovi dorucenai osobné zaméstnancem UJOP UK, prevzeti
pisemnosti ti¢astnik stvrzuje zaméstnanci UJOP UK podpisem.

a) Odepre-li Glastnik pfevzit pisemnost osobné, jeji dorueni je povazovano za
nepodafené; o odepieni ptevzit pisemnost musi byt pofizen zaznam.

4. Nepodati-li se pisemnost doru¢it nékterym ze zpiisobli uvedenych v &l. VII, vbodech 1 az
3, doruéi UJOP UK pisemnost vefejnou vyhlaskou. Informaci o tomto doruceni zasle UJOP UK
G¢astnikovi na kontaktni e-mailovou adresu nahlasenou podle ¢l. V, bodu 3, pism. 1).

a) Dorucovani pisemnosti vefejnou vyhlaskou probiha podle Pravidel dorucovani
pisemnosti vefejnou vyhlaskou na Univerzité Karlové (Opatteni rektora ¢. 27/2020).

b) Pfi tomto doruteni je na elektronické Gredni desce UJOP UK
(https://ujop.cuni.cz/oznameni-o-moznosti-prevzit-pisemnost) 15 dni vyvéSeno
oznameni o moznosti pfevzeti pisemnosti, kterou se nepodafilo dorudit, viz

vyse. Patnactym dnem po vyvéSeni se pisemnost povaZzuje za dorucenou. Oznameni o
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moZznosti prevzit pisemnost je po doru¢eni pisemnosti z elektronické tiedni desky
UJOP UK svéeno a je umisténo do jejtho archivu (https://ujop.cuni.cz/archiv-
oznameni-o-moznosti-prevzeti-pisemnosti-sejmuta-oznameni), a to nejdéle

po 3 roky.

5. V pfipadé nezletilého ucastnika se pisemnosti podle tohoto €lanku sou¢asné doruéuji také
jeho zakonnému zastupci.

s

VIII. Vys$3i moc

1. Za zasah vy$8{ moci se povaZzuji mimofadné okolnosti, které podstatné ovliviiuji zajisténi
vyuky, zejména Zivelni pohromy, epidemie, pandemie nebo krizova opatteni organti vefejné
moci.

2. Pokud Ize po dobu zasahu vyS$5i moci zajistit vyuku a testovani distan¢ni formou, probihaji
podle podminek stanovenych UJOP UK a relevantnich piedpisii Univerzity Karlovy.
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