vnitro dokumentace

Univerzita Karlova
Ustav jazykové a odborné piipravy
Vratislavova 29/10, 128 00 Praha

Nazev:

PRAVIDLA STUDIA
PRO UCASTNIKY VZDELAVACICH PROGRAMU A KURZU
USTAVU JAZYKOVE A ODBORNE PRiPRAVY
UNIVERZITY KARLOVY

w

G UKUJOP/521454/2024

Typ: Opatreni reditelky

Cislo: 08/2024

Rozsah
platnosti:

vSichni G¢astnici studia a zameéstnanci UJOP UK

Vil

Predklada: Utinnost od:
zastupkyné reditelky pro studi 1.9. 2024 7

Vydala: ’
feditelka UJOP UK

Rusi dokument:
Opatteni reditele ¢. 07/2023

Klicova slova:

pravidla, studium, dorucovani, zkousky

Stranka 1z 10



vhitro dokumentace

Tento vnitfnf dokument stanovi pravidla studia v programech a kurzech (dale jen ,program®)
celoZivotnfho vzdélavani Ustavu jazykové a odborné pi{pravy Univerzity Karlovy (dale jen ,UJOP
UK.

I. Obkecna ustanoveni

1. Pravidla studia pro ti¢astniky vzd&lavacich programii a kurzi na UJOP UK (dale jen ,Pravidla®)
se F{di ustanovenim § 60 zakona ¢. 111/1998 Sh,, o vysokych Skolach, a 0 zméné a doplnéni
dal8ich zakont (zakon o vysokych Skoldch), ve znénf pozdéjsich predpisii (dale jen ,zakon®),
a jsou sestavena v souladu s ¢l. 33 Statutu Univerzity Karlovy (dale jen ,Statut®).

2. Pravidla jsou zvazna pro UJOP UK, jeho studijni st¥ediska, studenty, akademické pracovniky,
lektory a pracovniky zajistujicf administrativni zaleZitosti spojené se studiem, jakoZ i pro jiné
osoby, o nich? to ustanoveni téchto pravidel stanovi.

3. Do vzdélavacich programil UJOP UK pfijimé uchazede teditelka UJOP UK na zakladé predem
stanovenych a zvefejnénych podminek prijetl a v souladu s vniténimi prepisy UJOP UK
Podminky piijeti do vzdélavactho programu a pocet ptijimanych uchazeéh stanovi reditelka
UJOP UK.

4, Ttastnikem vzd&lavaciho programu celoZivotniho vzdélavani UJOP UK (d4le jen ,tidastnik")
se uchaze¢ o studium stava po splnéni vSech predepsanych podminek spojenych sjeho
pfijetim do zvoleného programu.

5. Ukastnici vzd&lavacich programé UJOP UK nejsou studenty ve smyslu zdkona o vysokych
$kolach.

6. Hlavnimi typy studia na UJOP UK jsou:

a) pifpravné programy ke studiu na vysokych $kolach v CR;
b)) kurzy festiny jako ciziho jazyka;
i.  dlouhodobé (roé¢ni, semestralni, apod.)
ii.  kratkodobé (Sestitydenni, letni, apod.)
¢) specializované studium odbornych predmétli v angli¢ting pro studenty zahrani¢nich
univerzit;
d) kurzy cizich jazykd, které nejsou souddsti jinych v tomto bod& uvedenych kurz;
e) jiné kurzy (napf. online kurzy, pripravné kurzy ke standardizovanym zkouSkam,
rekvalifikacni kurzy, metodické kurzy apod.).

7. Studijni programy a zatatek akademického roku vyhlaguje Feditelka UJOP UK.
8. Vzdélavaci &innost probihd ve studijnich stfediscich UJOP UK, piipadné bezkontaktné.

Bezkontaktni (dale i ,.on-line"}/ distan{ni vyuka a testovani je legislativné rovnocenna forma
vyuky a testovani.
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Ve studijnich stfediscich a jiny prostorach (JOP UK je nepiipustna ¢innost politickgch stran a
hnutf € jejich propagace.

II. Organizace a priib&h vzdélavani

Zastupkyné Feditelky UJOP UK pro studium stanovi zatatek vyuky v daném akademickém
roce a vyhlas{ zdvazny harmonogram akademického roku (ddle jen ,harmonogram®)
stanovujici zejména obdobi vjuky, zkouskové obdobi, obdobi prazdnin a terminy dalsich
vzdélavacich a akademickych aktivit.

Studijni programy jsou konkretizovany ve studijnich planech, které stanovi poet hodin vyuky
jednotlivych predmétd, jejich obsahovou a ¢asovou posloupnost a formu ovétovani vysledki
studia.

Vyuka probfhd podle stanoveného tydenniho rozvrhu hodin ve studijnich stfediscich UJOP
UK, pfipadné bezkontakiné.

Uéastnici jsou vramci vyuky zafazeni do studijnich skupin podle kritérif odpovidajicich
danému vzdéldvacimu programu (napf. oborové zaméteni, tiroveri znalosti éestiny apod.). V
souladu se vzd&ldvacim programem a na zdkladé prdbéinych studijnich vysledki lze v
* priib&hu trvani{ kurzu studijn{ skupiny délit, p¥ip. spojovat.

Specifické zasady pro studium v pifpravném programu ke studiu na vysokych Skolach v CR:

a) tfastnik vzdélavaciho programu miiZe pozadat o zménu studijniho oboru. Pisemnou
#4dost podava Gtastnik vedoucimu studijniho stfediska nejpozdéji do konce listopadu
daného akademického roku, neni-li urten jiny termin a pokud studium nepodléha
jingm ptedpistim. O Zadosti rozhodne zastupkyné reditelky UJOP UK pro studium;

b} ucastnik pfipravného programu je povinen absolvovat minimalné 80 % predepsanych
vyutovacich hodin, neni-li uréeno jinak

i. absence je tolerovina maximalné do vyse 20 % z celkového poltu oducenych
hodin programu;

ii. piipady dlouhodobého onemocnéni uéastnika jsou feSeny individudlng,
s povinnym doloZenim odpovidajictho odiivodnén{ (Iékar'ské potvrzeni);

ili. vptipadé absenc{ nad 20 % a/nebo neplnéni dalich studijnich povinnosti
ztraci Uéastnik narok na konzultace svyulujicimi a mitZe byt ze studia
vylou¢en podle Pravidel pro posuzovani disciplinarnich prestupki UJOP UK;

¢) vpribéhu vzdélavactho programu muiiZze ufastnik poZadat o pferuSeni studia.
Pisemnou Zadost podavad Géastnik vedoucimu studijniho stfediska. O Zadosti
rozhodne zastupkyné feditelky UJOP UK pro studium nejpozdéji do 15 dnil ode dne
podani Zadosti. Studium lze pi‘erusit aZ po splnéni studijnich povinnostf za prvni ¢ast
studia (1.trimestr nebo semestr). Béhem prvnfho semestru miiZze byt studium
preruseno jen ve vyjimecnych pripadech;

d) studium miiZe byt pFerufeno maximalné na jeden rok tak, Ze Gastnik po ukondeni
preruSeni nastoupf do studia ve fazi, kdy studium pierusil. Utastnik v takovém

Strdnka 3z 10




vnitro dokumentace

pfipadé nehradi piipadny rozdil mezi pvodni a novou cenou kurzu, Po uplynuti dvou
let od pfreruseni studia zanikd narok titastnika na opétovné zatazeni do programu,
ztraci ndrok na vycerpani nebo vraceni finan¢nich prostredkl a v piipadé jeho zajmu
o studium se na né&j hledi jako na nového uchazede;

e) podminkou pro absolvovan{ studijniho programu je spluéni pfedepsanych studijnich
povinnost{, absolvovani predepsanych testl, ziskinf zdpoétli a vykonani viech
zkouSek stanovenych studijnim pldnem. Vedouci studijniho st¥ediska miize
v odévodnénych piipadech udélit vyjimku a prominout splnéni nékterych studijnich
povinnosti;

f) absolvent studijnfho programu obdri{ v pi{padé splnéni viech studijnich povinnosti
pfedepsanych studijnim planem osvédteni ojeho absolvovani, suvedenim
procentudlnf dochazky a vysledkd dosaZenych pii zavéreénych zkouskach v pifloze
tohoto osvédeni;

g) ucastnikovi, ktery nesplni pfedepsané studijni povinnosti, neabsolvuje pfedepsané
testy, nezifastn{ se zavérecné zkousky nebo z nékterého predmétu zivérecné
zkousky neprospéje, nebude vydano osvédéeni, ale potvrzeni o ticasti ve studijnim
programu. Na potvrzeni budou uvedeny vysledky zavérelnych zkoudek a
procentualni dochazky.

h) Vpifpadé, Ze Géastnik skldda v ramci svého studijnfho programu zavéretnou zkougku
z Cedtiny, absolvuje ji podle pfedepsaného harmonogramu a na urovni odpovidajici
danému studijnimu programu. Pokud vi¢astnik u zavéreéné zkousky z estiny uspéje,
bude mu vydano potvrzeni o vykonan{ jazykové zkoudky z ¢estiny dané tirovné s
celkovym hodnocen{m v procentech.

Specifické zasady pro studium v dlouhodobych kurzech &etiny jako ciztho jazyka: pouZiji se
ustanoveni uvedena v €l. I odst. 2. pism. b) az h).

Specifické zasady pro specializované studium odbornych piedméth v angli¢tiné pro studenty
zahraniénich univerzit: studium probfhd na zikladé dohod nebo smluvnich vztahd se

zahrani¢nimi univerzitami nebo s institucemi, které v CR tyto univerzity zastupuii.

Studium_ v kratkodobych kurzech deStiny jako ciziho jazyka a vdalSich typech studia

uvedenych v ¢l 1 odst. 6, pism. d) a e) se Fidi obecnymi ustanovenimi téchto Pravidel.
Absolventim tohoto typu studia bude vydano osvédéeni nebo potvrzeni podle typu a

podminek konkrétniho vzdélavactho programu.

UJOP UK je v od@ivodnénych piipadech opravnén zajistit vyuku a testovani bezkontaktn{
formou. O zavedeni bezkontaktni vjuky a testovani rozhoduje feditelka UJOP UK. U¢astnik je
v piipadé zaveden{ bezkontakini vyuky ¢i testovani povinen se této vyuky ¢i testovani
ucastnit. Toto odfivodnéné zavedeni bezkontakini vyuky ¢i testovani nezaklada ucastnikovi
pravo Zadat o pferuseni programu nebo o vricen{ pomérné &isti ceny programu.
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111, Ukonéeni studia

Studium konéi absolvovanim, zanechinim studia, nebo vylou¢enim ze studia.

Uéastnik méZe ukondit program zavéreénou zkouskou podle platnych piedpist a p¥i splnéni
stanovenych podminek.

Utastnfk méZe zanechat studia na zakladé vlastni ¥adosti. Tuto ¥4dost podava Geastnik
pisemnd vedoucimu studijniho stfediska. Uéastnik ptestava byt tiéastnikem programu dnem
nasledujicim po dni doruceni této Zadosti, popf. dnem uvedenym v #adosti o zanechan{
vzdélavani. U¢astnik bere na védomi, Ze

a) zanech4-li studia na zakladé vlastni Zidosti piedfasné, nemda niarok na vriceni
pomeérné ¢asti ceny programu;

b) UJOP UK mé pravo si zapoditat vedkeré naklady, které mu vznikly v souvislosti
s pfed¢asnym ukondenim vyuky; _

¢) tastnikovi, ktery zanechal studia, bude na zékladé pisemné Zadosti vydano studijnim
oddélenim potvrzeni o pribéhu studia.

Pti opakovaném nebo hrubém poruseni studijnich podminek miZe byt uastnik vylouden ze
studia v souladu s Pravidly pro posuzovani disciplindrnich prestupké UJOP UK. U¢astnik bere
na védomi, ze

a) dnem ukonéeni studia je den, kdy rozhodnutf o vylouceni ze studia nabylo pravni
moci; :

b) vpiipadé vyloueni ze studia nevznikd narok na vraceni pomérné Casti ceny
programu.

UJOP UK si vyhrazuje pravo nepfijmout opétovng do studijniho programu Géastnika, ktery byl
ze studia UJOP UK vylouten, nebo neplnil pfedepsané studijni povinnosti.

IV. Provérovani znalosti, zkousky a klasifikace
Priibéh a vysledky studia jsou kontrolovany témito formami:

a) priib&%nd kontrola pisemnou &i Gstnf formou, v¢. pfedepsanych testil
b) zapodet
¢) zkouska - trimestralni / semestralni / zavéretna

Utastnik kurzu je se zpfisobem prith&#né kontroly studia, podminkami udélovani zapoéth a
konan{ zkousek v ramci daného studijniho programu srozumitelné a véas seznimen.

o

PriibéZna kontrola studia:

a) prabéZna kontrola studia miZe byt realizovana pisemnou ¢i tistni formou;
b) prib&Znou kontrolou studiase sleduje stupen osvojeni védomost! a dovednosti
ziskanych v priitbéhu vyuky, jakoZ i iroveil vypracovani zadanych praci;
¢} k vysledkiim pribéiné kontroly studia se prihlizi pfi hodnocen{ plnéni studijnich
povinnosti a pti udélovani zapocti;
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d)

na zakladé pribéiné kontroly studia méze dojit ke zméndm studijniho plinu
vzdélavaciho programu a odpovidajicimu uzptisobeni studijnich skupin.

4. Zapolet:

a)

b)
c}

d)

zdpodet vykona nlastnik z téch pfedméti studijniho planu, které nejsou zakonéeny
zkouskou,;

zapolet mhze byt realizovan pisemnou &i tistnf formou;

Fadny termin zapofltu je stanoven tak, aby byl realizovin do konce zkoukového
obdobi daného programu, tento termin je pro G¢astnika zdvazny;

udastnikovi, kterému nebyl udélen zapocet v Fadném terminu, 1ze v odlivedn&nych
piipadech povolit splnéni podminek k ziskan{ zapoltu v nahradnim terminu.

5. Zkouska:

a)
b)

g)

miZe byt realizovana tistné, pisemné nebo kombinaci téchto forem;
vysledky zkouSky se uvadéji v celych procentech:

i. vyborné (1) = 90-100 %

ii. velmidobfe (2) = 77-89%

iii. dobie (3) = 60-76%

iv. neprospél/a (4) = ménénez 60%
zkouska z Sedtiny v pHpravném programu ke studiu na vysokych kolach v CR mize
mit stanoveny diléi hranice ispéSnosti i pro jeji jednotlivé ¢asti a tirovné. Diléi hranice
1ispésnosti stanovuje metodickym pokynem pro aktuilni akademicky rok Vyzkumné
a testovaci centrum UJOP UK.
terminy zkouSek z oborovych piedméti vyhlasuje vedouci studijniho stiediska;
termin trimestralni, semestralni a zavére¢né zkousky z Cestiny vyhladuje zastupkyné
teditelky UJOP UK pro studium na zakladé harmonogramu akademického roku UJOP
UK;
¢leny zku$ebni komise jmenuje vedouci studijniho stfediska;
trimestraln{ / semestralni zkouska:

i. nazakladg vysledki trimestralni / semestralnf zkousky miiZe dojit ke zménam
studijniho planu vzdélavactho programu a odpovidajicimu uzplisobenf
studijnich skupin;

ii. déastnik mlZe pokratovat ve studiu, i kdyZ u.trimestralni / semestraln{
zkousky nebo v nékteré jeji ¢asti neuspéje;

iil. trimestralni / semestraln{ zkouska nema opravny termin;
iv. Gfast na trimestralni / semestralnich zkouskach z odbornych predmétd a
7 Cestiny je pro t¢astniky povinnd;

v. Tadnou omluvu nedfasti na trimestralni / semestralni zkousce je u¢astnik
povinen dorudit pisemné vedoucimu studijnfho stfediska nejdéle do 5
kalendatnich dnf po terminu zkougky, a to doloZenou podstatnymi dokumenty
prokazujfcimi neschopnost i¢astnika dostavit se ke zkousce;
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vi. neudastnatrimestralni / semestralni zkou§ce bez fadné omluvy je hodnocena
jako hrubé poruseni studijnich povinnosti s nasledky vyplyvajicimi z Pravidel
pro posuzovani disciplinarnich prestupkd UJOP UK.

h) zavérecna zkouska:
i, ucastnik ma pravo pozadat o jeden opravny termin zdvéretné zkousky
z odborného piedmétu, opodstatnénost jeho kondni a termin uréi vedouci
studijniho stiediska;
iil. ufastnik v pipravném programu ke studiu na vysokych kolach v CR ma
narok na jeden opravny termin zavérené zkousky z Gestiny; termin vyhlasuje
zastupkyné feditelky UJOP UK pro studium na zakladé harmonogramu
akademického roku UJOP UK;
iii. podminky zkousky zceStiny vopravném terminu stanovuje metodickym
pokynem pro aktualni akademicky rok Vyzkumné a testovaci centrum UJOP
UK; :
iv. omimotadnych a zviastnich dpravach u zavéreéné zkousky (napf. mimoradné 3;
terminy, lipravy zadani pro Uc¢astniky se specifickymi potfebami) rozhoduje |
zastupkyné Feditelky UJOP UK pro studium, a to na zékladé %adosti, kterou
poda utastnik pisemné vedoucfmu studijniho stiediska;
v, Fadnou omluvu neudasti na zavéreéné zkousce je (dastnfk povinen pisemné
dorutit vedoucimu studijnfho stfediska nejdéle do 5 kalendainich dni po
terminu zkousky, a to doloZenou podstatnymi dokumenty prokazujicimi
neschopnost u¢astnika dostavit se ke zkousce;
vi. 0 uznanf omluvy rozhoduje zastupkyné reditelky UJOP UK pro studium;
vil. ucastnik, ktery se bez radné omluvy ke zkou$ce nedostavil, nebo zastupkyné
feditelky UJOP UK pro studium jeho omluvu zamiftla, je klasifikovan znidmkou
»neprospél” a ztraci narok na viechny opravné terminy zavére¢né zkousky.

V. Prava a povinnosti ucastniki

Utastnici studijnich programi@ majf prava a povinnosti vymezeny stanovenym studijnfm
programem. O organiza¢nich, finanénich a jinych podminkach jsou ¢astnici studia v daném
programu informovani pied zahajenim programu.

Prava utastnika studia;

a) absolvovat vzdélani ve studijnim programu podle schvilenych studijnich plant a
platného harmonogramu; _ :
b) byt informovan o vSech zménach studijnich planii a rozloZzeni studijnich skupin i
realizovanych na zakladé kontroly priibéhu a vysledkil studia, ¢i kvili zasahu vy%si i
moci; :
¢) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavan;
d) pouzivat informaé¢n{ a komunikacéni technologie UK potfebné ke studiu v souladu
s pravidly UK a pravidly uréenymi vedoucim studijniho stfediska;
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e) pouzivat zatizeni $koly, zejména ucebny a studovnu, v souladu s organizaci vyuky,
kapacitnimi mozZnostmi $koly a $kolnim radem;

f) vyuzivat konzultaci ke studiu podle pravidel studijniho strediska;

g) ucastnit se mimovyukovych aktivit organizovanych studijnim stiediskem;

h) podat pisemnou Zadost o zménu studijniho oboru podle ¢l. II, bodu 5, pism. a;

i) podat pisemnou zZadost tykajici se pferuSeni studia viz €l. II, bod 5, pism. c, d;

j) ukoncit studium podle &l. 111, bodu 3;

k) obratit se s namitkou na vyucujici, zaméstnance Skoly, vedouci/ho stiediska nebo
vedeni UJOP UK, pokud je pfesvédéen, Ze jsou jeho prava porugovana.

3. Povinnosti i¢astnika studia:

a) dodrzovat pravidla studia, zodpovédné pristupovat k plnéni predepsanych studijnich
povinnosti, vzdélavat se a fadné dochazet do vyuky;

b) respektovat harmonogram a studijni plan vzdélavaciho programu, aktivné se uiastnit
vyuky, dodrzovat rozvrh hodin, nenarusovat vyuku pozdnimi pfichody a jinym
nevhodnym chovanim.

¢) dbat pokynii pedagogt, pracovniki $koly a vedouciho studijniho strediska;

d) skladat zkousky podle studijniho planu pfislusného studijniho programu a ridit se
organizacnimi pokyny studijniho strediska;

e) dostavit se na ptredvolani feditelky UJOP UK nebo vedouciho studijniho stfediska
k projednani otazek tykajicich se pribéhu nebo ukonceni jeho studia;

f) dodrzovat rad studijniho stiediska, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti
a protipoZarni opatfeni, s nimiz byl seznamen, a chranit tak zdravi své i ostatnich;

g) priméfené zachazet s majetkem UJOP UK a chranit jej, tak aby nedochazelo k jeho
znehodnocovani a nepfiméfrenému opotiebenti;

h) dodrzovat pravidla obfanského souZitia dbat zdsad priméreného spolefenského
chovani v ramci studijniho sttediska i v jinych prostorach UJOP UK;

i) uhradit plné $kodu, kterou zpfisobil na majetku UJOP UK, zavinénou svévolné nebo
poruSenim prislusnych piedpist;

j) pisemné sdélit UJOP UK kontaktni e-mailovou adresu a kontaktni mobilni telefonni
¢islo, a to v ramci registrace ke studiu (online ¢i fyzické);

k) pisemné sdélit UJOP UK adresu pro doru¢ovani pisemnosti, a to v ramci registrace ke
studiu (online ¢i fyzické);

1) pisemné sdélit UJOP UK adresu pro doru¢ovani pisemnosti v CR nebo adresu datové
schranky ziizené Ministerstvem vnitra CR, a to na zagatku svého pobytu v CR v ramci
fyzické registrace ke studiu;

m) neprodlené aktualizovat idaje nahlaSené dle bodd j) - 1) v pfipadé jejich zmény, a to
pisemné na studijnim oddéleni prisluSného studijniho stiediska nebo na centralnim
studijnim oddéleni UJOP UK (postovni adresa: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2; e-
mailova adresa: studujop@ujop.cuni.cz).

4. V dobé vyuky neni ve studijnich programech UJOP UK povoleno pouzivat mobilni telefony a
jakékoli jiné technické zafizeni bez predchoziho povoleni vyucujiciho. Odpovédnost za Skodu,
ztratu nebo zneuziti mobilniho telefonu, tabletu apod. v prostorach 5koly ¢i v dobé vyuky nese
jeho majitel.
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5. Ve studijnich st¥ediscich a jinych prostoridch UJOP UK je zakédzana jakdkoliv manipulace s
technickym vybavenim bez souhlasu zaméstnance UJOP UK.

6. Pro vegkeré technické vybavenf uteben i jinych prostor UJOP UK {poéftade, telefony apod.)
plati, Ze je zakdzadno instalovat vlastni programy, hry, jinak konfigurovat softwarové vybaveni
potitale ¢ poskozovat vybaveni. Dile je zakdzano obchazet systém zabezpedeni
softwarového vybaveni a konfigurace pocitati nebo se jakymkoliv zplisobem pokouset ziskat
cizi pristupova hesla.

VI. Bezpetnost a ochrana zdravi studentii (dale jako BOZ)

1. Utastnik je povinen chranit své zdravi i zdravi ostatnich a dodrZovat zasady BOZ.

2. Bezprostifedné po zahajeni studijniho programu je uastnik povinen:

a) seznamit se s Fadem studijniho stfediska, s Fady uéeben, s piedpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpetnosti;

b} seznamit se s pravidly bezpeéného chovani a s pokyny pii indispozici nebo trazech;

¢) seznamit se s nebezpetim vzniku poZaru nebo jinymi mimotfadnymi udalostmi;

d) seznamit se se zvlastnimi pravidly pii mimo3Kkolnich ¢innostech.

3. Pouleni stvrzuje idastnik svym pedpisem na piislusném dokumentu. Porueni zdsad BOZ je
diivodem k disciplindrnimu Fzeni.

VIL Dorudovani pisemnosti

1. UJOP UK dorufuje pisemnosti uéastnikovi na jim nahlagenou adresu pro dorufovani
pisemnosti dle ¢. V, bodu 3, pism. k} a 1) a elekironicky datovou zpravou,
respektive prostiednictvim provozovatele poitovnich sluzeb, a to primarné na adresu v CR. :
Do zahrani¢i UJOP UK doruduje pisemnosti v piipadé, ¥e adresa pro dorucovani v CR, resp.
adresa datové schranky dle ¢l. V, bodu 3, pism. 1) neni uéastnikem nahlasena.

a) Datova zprava zasland na nahladSenou adresu datové schriankyje povaZzovana za
dorudenou, a to bud tzv. pfihlaenim (okamZikem, kdy se uZivatel s opravnénim &ist
zpravu piihlasi k datové schrance) nebo fikei (pokud nedojde k doruéeni prihlagenim
viz vy8e, desdtym dnem po dodani zpravy do datové schranky je zprava povaZovana
za dorudenou). /

b) Pii dorudovéani zisilky prostiednictvim poStovnich slufeb #4d4 UJOP UK jejich !
provozovatele o pisemné potvrzeni prokazujici dodani poStovni zasilky pifjemci.
Neopatii-li béhem lhity 30 dnii ode dne odesldni dany provozovatel postovnich
sluZeb UJOP UK toto potvrzeni, dorulenti zsilky je povaZovano za nepodatené.

2. UJOP UK miiZe pfsemnosti dorufovat iastnikovi i v podobé elektronického dokumentu, a to
na nahlasenou kontaktni e-mailovou adresu a kontakini mobilni telefonnf &slo dle €. V, bodu

3, pism. j).
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a) Nepripoji-li adresat k tomuto zaslanému elektronickému dokumentu svij
elektronicky (dynamicky, biometricky) podpis podle priloZzeného navodu béhem
Thiity péti dnd po dni odeslani, jeho doruceni je povaZovano za nepodatené.

3. Pisemnost mtze byt Ucastnikovi dorucenai osobné zaméstnancem UJOP UK, prevzet
pisemnosti ucastnik stvrzuje zaméstnanci UJOP UK podpisem.

a) Odepre-li ucastnik prevzit pisemnost osobné, jeji doruceni je povaZovano za
nepodafené; o odepfeni prevzit pisemnost musi byt pofizen zaznam.

4. Nepodari-li se pisemnost doruéit jednim ze zptisobl uvedenych v €l. VII, v bodech 1-3, doruéi
UJOP UK pisemnost veiejnou vyhlaskou. Informaci o tomto doruceni zasle UJOP UK
ucastnikovi na kontaktni e-mailovou adresu, kterou u¢astnik nahlasil dle ¢l. V, bodu 3, pism.
j)-

a) Dorucovani pisemnosti verejnou vyhlaskou probiha dle Pravidel dorucovani
pisemnosti veiejnou vyhlaskou na Univerzité Karlové (Opati'eni rektora ¢. 27/2020).

b) P¥i tomto doruéeni je na elektronické uredni desce UJOP UK
(https://uj revzit-pisemnost) 15 dni vyvéeno
ozndmeni o moZnosti prevzeti pisemnosti, kterou se nepodafilo dorucit, viz
vyse. Patnactym dnem po vyvéSeni se pisemnost povaZuje za dorucenou. Oznameni o
mozZnosti pievzit pisemnost je po doruceni pisemnosti s elektronické tfedni desky
UJOP UK své$eno a je umisténo do jejtho archivu (https://ujop.cuni.cz/archiv-
oznameni-o-moznosti-prevzeti-pisemnosti-sejmuta-oznameni), a to nejdéle
po 3 roky.

VIIL VyS§Si moc
1. Zazasah vy3si moci se povaZuji okolnosti majici vliv na zajistén{ vyuky. Jedna se napft. o valkuy,
mobilizaci, povstani, Zivelné pohromy, epidemii, pandemii, krizova opatieni organt vefejné a
statni moci apod.

2. V pripadé, Ze bude po dobu zdsahu vy3si moci redlné zajistit vyuku bezkontaktn{ / distan¢ni

formou, budou vyuka a testy probihat bezkontaktni / distancni formou dle predem
dohodnutych podminek.
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